Urzad Miejski w Gliwicach

ul. Zwyciestwa 21 « 44-100 Gliwice

Wydziat Podatkéw i Optat

Whnioskodawca / \

(nazwisko i imie lub nazwa firmy)

Data urodzenia
dot. oséb
fizycznych*

Adres
zamieszkania /
siedziba firmy** (ulica, nr, kod pocztowy, miasto) \ /

PESEL NIP **

* wypetnié w przypadku, gdy nr PESEL nie zostat nadany ** pola NIP nie wypetniaja:

= osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalno$ci gospodarczej

= 0soby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg niebedgce
zarejestrowanymi podatnikami podatku od fowardw i ustug

** niepotrzebne skresli¢

Dane dodatkowe

Podanie tych danych nie jest obowigzkowe, pozwoli jednak na ufatwienie kontaktu z Urzedem. Ich podanie jest réwnoznaczne
z wyrazeniem zgody na ich przetwarzanie, ktéra moze zostaé w dowolnym momencie wycofana.

[] Adres do korespondencji

(ulica, nr, kod pocztowy, miasto)
Prosze zaznaczy¢, czy podany powyzej adres do korespondencji ma stuzy¢ jako:
|:| adres, pod ktory ma by¢ wysytana cata korespondencja
|:| adres, pod ktéry ma by¢ wysytana korespondencja tylko w sprawie, ktérej dotyczy ten formularz
[ Nrtelefonu

[] Adres skrzynki ePUAP

Whniosek o wydanie zaswiadczenia o wysokosci zobowigzania podatkowego,
zalegtosci podatkowych, kosztow upomnienia, kosztéw egzekucyjnych
zabezpieczonych hipoteka przymusowg lub zastawem skarbowym

Prosze o wydanie zaswiadczenia o wysokosci zobowigzania podatkowego, zalegtosci podatkowej, kosztéw
upomnienia, kosztow egzekucyjnych podatnika zabezpieczonych hipoteka przymusowa lub zastawem
skarbowym oraz objetych wnioskiem o wpis hipoteki, jezeli hipoteka nie jest wpisana.

Dane podatnika, ktdérego zalegtosci zostaly zabezpieczone (w przypadku, gdy wnioskodawca nie jest tym samym
podmiotem co podatnik) NIP/PESEL, imie nazwisko/nazwa, adres zamieszkania/siedziby:

Miejscowosé, data podpis Wnioskodawcy

INFORMACJE NA ODWROCIE!

Wydziat Podatkow i Optat Wirtualne Biuro Obstugi
tel. 32 239-12-99, 32 238-55-91 https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
faks 32 238-55-84

e-mail po@um.gliwice.pl PO.60 str. 1/3



INFORMACJE:

Odbioru zaswiadczenia dokonuje osobiscie wnioskodawca lub os oba posiadajgca pisemne upowaznienie/
petnomocnictwo do odb ioru. Odbidr nastepuje w sekretariacie Wydziatu Podatkéw i Optat (pok. 444,
tel. 32 239-12-99, 32 238-55-91).

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2111) za
wydane zaswiadczenia pobierana jest optata skarbowa w wysokosci okreslonej w niniejszej ustawie. Na
podstawie art. 6 ww. ustawy obowiazek uiszczenia oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku
o wydanie zaswiadczenia.

Opfata za zadwiadczenie potwierdzajgce kazdy stan faktyczny wynosi 21 zt.

Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa podlega opfacie skarbowej w wysokosci 17 zt
(na podstawie cz. 1V, kol.3 zatgcznika do ww. ustawy) od kazdego stosunku pelnomocnictwa: Przyktadowe
wielosci stosunkéw petnomocnictw(Wirtualne Biuro Obstugi).

Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lu b
rodzenstwu oraz petnomocnictwo poswiadczone notarialnie lub przez uprawniony organ, do odbioru
dokumentéw.

Na podstawie ustawy z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zwalnia sie oraz nie podlega opfacie skarbowej
wydanie zaswiadczenia w sprawach, o ktérych mowa w zatgczniku do przedmiotowej
ustawy: Zatgcznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

UWAGA: Optate skarbowa nalezy wnies¢ przed zlozeniem wniosku, na rachunek Urzedu:
48 1160 2 215 1108 0410 0000 0055 lub w optatomacie mieszczacym sie na parterze urzedu.

Tryb odwotlawczy

e Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia/ postanowienie o pozostawieniu bez
rozpatrzenia wnosi sie d o Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach, w terminie 7 dniod
dnia doreczenia postanowienia stronie, za posrednictwem Prezydenta Miasta Gliwice.

e Zazalenie nalezy ztozy¢ na jeden z ponizszych sposobow:

» przestac pocztg tradycyjng (dla celéw dowodowych zaleca sie przestanie listem poleconym),
» bezposrednio w siedzibie urzedu w godzinach jego pracy.

¢ O zachowaniu terminu decyduje data nadania zazalenia.

¢ Wnhniesienie zazalenia jest wolne od optat.

e Zazalenie powinno zawierac:

» zarzuty przeciw postanowieniu,
» okreslac istote i zakres zgdania bedacego przedmiotem zazalenia,
» wskazywac¢ dowody uzasadniajgce to zgdanie.

WydziatPodatkowiOptat WirtualneBiuroObstugi

tel .
fak s
e-m

32239-12-99,32238-55-91 https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi

32238-55-84
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http://bip.gliwice.eu/storage/wirtualne-biuro-obslugi/po/przykladowe-wielosci-stosunkow-pelnomocnictw.pdf
http://bip.gliwice.eu/storage/wirtualne-biuro-obslugi/po/wykaz-oplata-skarbowa.pdf

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
ZBIERANYCH PRZEZ URZAD MIEJSKI W GLIWICACH'

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice.

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowac:

1. Pocztg elektroniczng poprzez e-mail:iod@um.gliwice.pl,

2. Pocztg tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice,
3. Adres skrzynki ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach:/UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa
prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:
1. w celu realizacji wniosku o wydanie zaswiadczenia wsprawach podatkowych;
2 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) og6inego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) ,przetwarzanie jest

danych osobowych niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze” oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa;

3. wzakresie danych nieobowigzkowych np. nrtelefonu, adres skrzynki e PUAP m.in. w celu poinformowania o wydanym
za$wiadczeniu, koniecznosci uzupetnienia wniosku — art.6 ust.1 lit. a) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:
Odbiorcy danych L . o
osobowych 1. podm!otgw 'uplrawmonych przepisami prawa; o o ’

2. podmiotow $wiadczacych wsparcie techniczne dlasystemoéwinformatycznychiteleinformatycznych, wktérych
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego zostaly zebrane lub

Okres przechowywania w okresie wyznaczonym przepisami prawa.
danych osobowych

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych
przez okres, ktory wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw w sprawie instrukcii
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowiginacze;.

Prawa osdb, ktorych
dane dotycza, w tym
dostepu do danych
osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotycza moze korzystac z nastepujacych uprawnien: wystepowania z zadaniem dostepu do swoich
danych osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienia moga Panistwo realizowac:
1. sktadajac wformie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,

2. droga elektroniczng wysytajac pismo ogoine dostepne na platformie e PUAP, potwierdzone Profilem
Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia
skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panistwa danych osobowych narusza przepisy 0 ochronie danych osobowych, przystuguje Pafistwu
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja
0 wymogu/
dobrowolnosci
podania danych oraz
konsekwencjach
niepodania danych
osobowych

1. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy podstawe przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W takim przypadku uchylanie sie od podania danych osobowych moze skutkowaé
konsekwencjami przewidzianymi przepisamiprawa,

2. Niepodanie danych lub brak zgody na przetwarzanie tam, gdzie konieczna jest zgoda, uniemozliwi realizacje ustugi.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych’) sg wspétadministratorami danych osobowych
zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019r.

1R(-:‘alizacja obowiazku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych).

Wydziat Podatkéw i Optat Wirtualne Biuro Obstugi

tel . 32239 - 12 - 99, 32 238 - 55 — 91 https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
faks 32238 -55-84 tr.3/3
e-mail po@um.gliwice.pl PO. 60 str.


mailto:iod@um.gliwice.pl
https://bip.gliwice.eu/regulamin-organizacyjny#MJO
https://bip.gliwice.eu/storage/bpm/iod/zarzadzenie-organizacyjne-prezydenta-miasta-gliwice-z-dnia-12-sierpnia-2019-r-nr-8419-w-sprawie-zatwierdzenia-uzgodnien-dotyczacych-okreslenia-zakresow-odpowiedzialnosci-wspoladministratorow-wynikajacych-z-wypelniania-obow.pdf
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