Oznaczenie sprawy: ZA.271.96.2020
nr kor.:
PREZYDENT MIASTA GLIWICE
OGLASZA
postepowanie prowadzone na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 euro
na podstawie art. 1380 ustawy Pzp pod nazwg
Obstuga prawna wybranych wydziatow w latach 2021-2023

1. Zamawiajacy - nazwa i adres:

Miasto Gliwice

Wydziat Zamowien Publicznych

ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice
www.gliwice.eu

e-mail: za@um.gliwice.pl

tel. +48 32/238-55-30 fax +48 32/238-55-27

2. Opis przedmiotu zamowienia oraz zakres zamodwienia:

1) przedmiotem zamdwienia sg ustugi.

2) kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

gtéwny przedmiot:

kod CPV: 79.11.00.00-8 - nazwa: Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
3) opis przedmiotu zamowienia

CZESC I: Obstuga prawna wydziatéw GE, IN, KP, PP, SO i ZD w latach 2021-2023

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Gliwicach, Rady Miasta
Gliwice oraz rad dzielnic w zakresie zadan realizowanych przez nastgpujace wydziaty:

1) Wydziat Geodezji i Kartografii — (GE),

2) Wydziat Informatyki - (IN),

) Wydziat Kultury i Promocji Miasta - (KP),

) Wydziat Planowania Przestrzennego — (PP),

) Wydziat Spraw Obywatelskich - (SO),

) Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych - (ZD),

7) Wydziat Zaméwien Publicznych — (ZA) w zakresie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
przekazanych do realizacji zaréwno przez wydziaty wymienione w punktach od 1) do 6) jak i miejskie jednostki
organizacyjne wymienione w zatgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gliwicach,
wspoétpracujace z wydziatami wymienionymi w punktach od 1) do 6).

2. Szczegobtowy zakres merytoryczny obstugi prawnej odpowiada zakresowi zadan wydziatow, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjetym zarzadzeniem nr
PM-241/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 stycznia 2019 roku (z p6zn. zm.).

3. W ramach kompleksowej obstugi prawnej wydziatow wskazanych w ust. 1 Wykonawca swiadczyC bedzie
w szczegolnosci ustugi:

1) doradztwa prawnego i opiniowania dokumentow pod wzgledem ich zgodno$ci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego (biezgca obstuga),

2) petnienia zastegpstwa prawnego i procesowego przed urzedami i sgdami,

3) petnienia zastepstwa przed Krajowg I1zbg Odwotawcza.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze obstuga w zakresie udzielania konsultacji musi by¢é prowadzona przez osobe
posiadajgcag uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, majaca przynajmniej roczne doswiadczenie
w obstudze administracji samorzgdowej oraz posiadajgcg doswiadczenie okre$lone w czeéci dla osbéb
zdolnych do wykonania zamowienia.

5. Zamawiajacy szacuje, ze srednio w miesigcu w ramach obstugi prawnej Wykonawca bedzie m.in. prowadzit
min. 28 godzin konsultacji prawnych, sporzadzat ok. 15 opinii prawnych i weryfikowat ok. 90 umow (Srednia
z ostatniego roku).

6. Na dzien 30 wrzesnia 2020 r., Zamawiajacy w ww. zakresie prowadzit 14 spraw sgdowych.

7. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia dojazdu radcy prawnego/adwokata do miejsc, w ktérych
Swiadczona bedzie obstuga prawna (Gliwice, ul. Zwyciestwa 21 lub Gliwice, ul. Jasna 31A) w ciggu 60 minut
od jego wezwania (telefonicznie).

8. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby dysponowat systemem informacji prawnej umozliwiajacym
uzytkowanie go przez Wykonawce podczas konsultacji w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy nie zapewnia dostepu do komputeréw, drukarek i Internetu.
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CZESC lI: Obstuga prawna wydziatéow BOI, BR, AB, GW, KD, KM, OR, SR, UK i ZA w latach 2021-2023

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Gliwicach, Rady Miasta
Gliwice oraz rad dzielnic w zakresie zadan realizowanych przez nastepujace wydziaty:

1) Biuro Obstugi Interesantéow — (BOI),

2) Biuro Rady Miasta — (BR),

) Wydziat Architektury i Budownictwa — (AB),

) Wydziat Gospodarowania Wodami — (GW),

) Wydziat Kadr, Szkolen i Ptac — (KD),

) Wydziat Komunikacji — (KM),

) Wydziat Organizacyjny — (OR),

) Wydziat Srodowiska — (SR),

9) Wydziat Ustug Komunalnych — (UK),

10) Wydziat Zaméwien Publicznych — (ZA) w zakresie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
przekazanych do realizacji zaréwno przez wydziaty wymienione w punktach od 1) do 9) jak i miejskie jednostki
organizacyjne wymienione w zataczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego, wspotpracujace z wydziatami
wymienionymi w punktach od 1) do 9)

2. Szczegobtowy zakres merytoryczny obstugi prawnej odpowiada zakresowi zadan wydziatéw, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjetym zarzgdzeniem nr
PM-241/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 stycznia 2019 roku (z p6zn. zm.).

3. W ramach kompleksowej obstugi prawnej wydziatéw wskazanych w ust. 1 Wykonawca swiadczy¢ bedzie
w szczegolnosci ustugi:

1) doradztwa prawnego i opiniowania dokumentéw pod wzgledem ich zgodno$ci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego (biezaca obstuga),

2) petnienia zastepstwa prawnego i procesowego przed urzedami i sgdami,

3) petnienia zastepstwa przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

4. Do zakresu obstugi wchodza rowniez:

a) rozstrzyganie watpliwosci prawnych powstatych w procesie kontroli projektéw wspoétfinansowanych ze
$rodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej oraz innych zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
w ktorych beneficjentem jest miasto Gliwice. Rozstrzyganie watpliwosci dotyczy zakresu zaméwien
publicznych i jest niezalezne od obstugi wydziatow okreslonych w ust. 1.

b) obstuga Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze obstuga w zakresie udzielania konsultacji musi by¢ prowadzona przez osobe
posiadajacg uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, majacg przynajmniej roczne doswiadczenie
w obstudze administracji samorzgdowej oraz posiadajgca doswiadczenie okre$lone w czeséci dla oséb
zdolnych do wykonania zamdéwienia.

6. Zamawiajacy szacuje, ze $rednio w miesigcu w ramach obstugi Wykonawca bedzie m.in. prowadzit min. 28
godzin konsultacji prawnych, sporzadzat ok. 23 opinie prawne i weryfikowat ok. 85 uméw (Srednia z ostatniego
roku).

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do uczestniczenia w zebraniach, wizjach i innych spotkaniach w sprawach
postepowan dotyczgcych usuniecia odpaddéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub
magazynowania na podstawie art. 26 i 26a ustawy o odpadach, wraz z egzekucja finansowa. Wykonawca
bedzie do dyspozycji do 4 godzin miesiecznie.

Zamawiajacy bedzie informowat o powyzszych spotkaniach z co najmniej 4 dniowym wyprzedzeniem.
Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie ryczattowe, o ktérym mowa w §5/5* ust. 1 pkt 2), za czynno$ci
opisane w niniejszym punkcie w przypadku, gdy w danym miesigcu nie bedzie realizowat ww. obowigzkéw.

8. Na dzien 30 wrzesnia 2020 r., Zamawiajacy w ww. zakresie prowadzit 174 sprawy sagdowe (w tym 72 spraw
przepadkéw pojazdow, 47 spraw o nabycie spadku).

9. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia dojazdu radcy prawnego/adwokata do siedziby
Zamawiajgcego w ciggu 60 minut od jego wezwania (telefonicznie).

10. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby dysponowat systemem informacji prawnej umozliwiajgcym
uzytkowanie go przez Wykonawce podczas konsultacji w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie
zapewnia dostepu do komputerow, drukarek i Internetu.
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CZESC lll: Obstuga prawna wydziatow BRM, BZP, BA, KS i PO w latach 2021-2023

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Gliwicach, Rady Miasta
Gliwice oraz rad dzielnic w zakresie zadan realizowanych przez nastepujace wydziaty:

1) Biuro Rozwoju Miasta - (BRM),

2) Biuro Zarzadzania Plynno$cig Finansowg - (BZP),

3) Wydziat Budzetu i Analiz - (BA),



4) Wydziat Ksiegowosci - (KS),

5) Wydziat Podatkéw i Optat - (PO),

6) Wydziat Zamowien Publicznych — (ZA) w zakresie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych,
przekazanych do realizacji przez wydziaty wymienione w punktach od 1) do 5).

2. Szczegoétowy zakres merytoryczny obstugi prawnej odpowiada zakresowi zadan wydziatéw, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjetym zarzgdzeniem nr
PM-241/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 stycznia 2019 roku (z p6zn. zm.).

3. W ramach kompleksowej obstugi prawnej wydziatéw wskazanych w ust. 1 Wykonawca swiadczy¢ bedzie
w szczegolnosci ustugi:

1) doradztwa prawnego i opiniowania dokumentow pod wzgledem ich zgodno$ci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego (biezaca obstuga),

2) petnienia zastepstwa prawnego i procesowego przed urzedami i sgdami,

3) petnienia zastepstwa przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

4. Do zakresu obstugi wchodzi réwniez rozstrzyganie watpliwosci prawnych powstatych w procesie kontroli
projektow wspotfinansowanych ze sSrodkdéw pochodzgcych z Unii Europejskiej oraz innych zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w ktérych beneficjentem jest miasto Gliwice. Rozstrzyganie
watpliwoséci dotyczy zakresu finansowego oraz zakresu zwigzanego z procedurg dofinansowania ze $srodkéw
zewnetrznych i jest niezalezne od obstugi wydziatow okreslonych w ust. 1.

5. Z zakresu umowy wytgczone jest prowadzenie zastepstwa procesowego w sprawie z powédztwa Miasta
Gliwice o zaptate od ZNBW Sp. z 0.0. w upadtosci likwidacyjnej, obecnie przed Sgdem Apelacyjnym
w Katowicach sygn. akt V ACa 754/14.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze obstuga w zakresie udzielania konsultacji musi by¢ prowadzona przez osobe
posiadajacg uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, majacg przynajmniej roczne doSwiadczenie
w obstudze administracji samorzgdowej oraz posiadajgcg doswiadczenie okre$lone w czeséci dla oséb
zdolnych do wykonania zamdéwienia.

7. Zamawiajacy szacuje, ze $rednio w miesigcu w ramach obstugi Wykonawca bedzie m.in. prowadzit min. 24
godziny konsultacji prawnych, sporzgdzat ok. 8 opinii prawnych i weryfikowat ok. 13 uméw (Srednia
z ostatniego roku).

8. Na dzien 30 wrzes$nia 2020 r., Zamawiajgcy w ww. zakresie prowadzit 122 sprawy sgdowe i komornicze.

9. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia dojazdu radcy prawnego/adwokata do miejsc, w ktérych
Swiadczona bedzie obstuga prawna (Gliwice, ul. Zwyciestwa 21 lub Gliwice, ul. Jasna 31A) w ciggu 60 minut
od jego wezwania (telefonicznie).

10. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby dysponowat systemem informacji prawnej umozliwiajgcym
uzytkowanie go przez Wykonawce podczas konsultacji w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie
zapewnia dostepu do komputerow, drukarek i Internetu.

CZESC IV: Obstuga prawna wydziatéw AUD i NA w latach 2021-2023

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Gliwicach, Rady Miasta
Gliwice oraz rad dzielnic w zakresie zadan realizowanych przez nastepujace wydziaty:

1) Wydziat Audytu Wewnetrznego - (AUD),

2) Wydziat Nadzoru Wiascicielskiego - (NA),

3) Wydziat Zamowien Publicznych — (ZA) w zakresie postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych,
przekazanych do realizacji przez wydziaty wymienione w punktach od 1) do 2).

2. Szczegobtowy zakres merytoryczny obstugi prawnej odpowiada zakresowi zadan wydziatéw, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjetym zarzgdzeniem nr
PM-241/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 stycznia 2019 roku (z p6zn. zm.), w tym obejmuje
wykonywanie praw z udziatow i akcji w szczegdlnosci w zakresie prywatyzacji, komercjalizacji, podwyzszania
i obnizania kapitatu zaktadowego, restrukturyzacji organizacyjnej, pomocy publicznej, rozwigzan podatkowych
dla przedsiewzie¢ gospodarczych.

3. W ramach kompleksowej obstugi prawnej wydziatéw wskazanych w ust. 1 Wykonawca swiadczy¢ bedzie
w szczegolnosci ustugi:

1) doradztwa prawnego i opiniowania dokumentéw pod wzgledem ich zgodno$ci z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego (biezgca obstuga), przygotowywanie i opiniowanie aktow wewnetrznych
obowigzujacych Zamawiajgcego, jak np. uchwaty, regulaminy, statuty, instrukcje zwigzanych z nadzorem nad
spétkami. Interpretowanie obowigzujgcych przepiséw prawnych, udzielanie informacji o zmianach
w przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach uchybien,

2) petnienia zastepstwa prawnego i procesowego przed urzedami i sgdami,

3) petnienia zastepstwa przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze obstuga w zakresie udzielania konsultacji musi by¢ prowadzona przez osobe
posiadajacg uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, majacg przynajmniej roczne doswiadczenie
w obstudze administracji samorzadowej oraz tacznie posiadajacg doswiadczenie okreslone w czesci dla os6b



zdolnych do wykonania zamdéwienia.

5. Zamawiajacy szacuje, ze Srednio w miesigcu w ramach obstugi Wykonawca bedzie m.in. prowadzit 10
godziny konsultacji prawnych, sporzadzat ok. 3 opinii prawnych i weryfikowat ok. 2 uméw (Srednia z ostatniego
roku).

6. Na dzien 30 wrze$nia 2020 r., Zamawiajgcy W ww. nie prowadzit spraw sgdowych.

7. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia dojazdu radcy prawnego/adwokata do siedziby
Zamawiajgcego w ciggu 60 minut od jego wezwania (telefonicznie).

8. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby dysponowat systemem informacji prawnej umozliwiajgcym
uzytkowanie go przez Wykonawce podczas konsultacji w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie
zapewnia dostepu do komputeréw, drukarek i Internetu.

CZESC V: Obstuga prawna wydzialu Edukacji oraz miejskich jednostek oswiatowych w latach
2021-2023

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

1) kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Gliwicach, Rady Miasta Gliwice oraz rad dzielnic
w zakresie zadan realizowanych przez nastepujace wydziaty:

a) Wydziat Edukacji - (ED),

b) Wydziat Zamowien Publicznych — (ZA) w zakresie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
przekazanych do realizacji zaréwno przez Wydziat Edukacji jak i miejskie jednostki oswiatowe.

2. Obstuga prawna miejskich jednostek organizacyjnych wymienionych w art. 2 ustawy Prawo o$wiatowe,
ujetych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Gliwicach przyjetego
zarzadzeniem nr PM-241/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 stycznia 2019 r. z p6zn. zm., zwanych dalej
jednostkami oSwiatowymi.

3. Szczegoétowy zakres merytoryczny obstugi prawnej odpowiada zakresowi zadan wydziatéw, o ktérych mowa
w ust. 1, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miejskiego przyjetym zarzgdzeniem nr PM-241/19
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 28 stycznia 2019 roku z p6zn. zm.

4. W ramach kompleksowej obstugi prawnej wydziatéw wskazanych w ust. 1 oraz miejskich jednostek
o$wiatowych, Wykonawca swiadczy¢ bedzie w szczegdlnosci ustugi:

1) doradztwa prawnego,

2) opiniowania dokumentéw pod wzgledem ich zgodnosci z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
(nie dotyczy jednostek o$wiatowych),

3) petnienia zastepstwa prawnego i procesowego przed urzedami i sgdami,

4) petnienia zastepstwa przed Krajowg Izbg Odwotawcza.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze obstuga w zakresie udzielania konsultacji musi by¢ prowadzona przez osobe
posiadajacg uprawnienia adwokata lub radcy prawnego, majacag przynajmniej roczne doSwiadczenie
w obstudze administracji samorzadowej oraz tacznie posiadajacg doswiadczenie okreslone w czesci dla osob
zdolnych do wykonania zamdéwienia.

6. Umowa nie obejmuje spraw sgdowych miejskich jednostek oswiatowych bedacych w toku na dzier 1 marca
2018 roku.

7. Zamawiajacy szacuje, ze Srednio w miesigcu w ramach obstugi Wykonawca bedzie m.in. prowadzit 4
godziny konsultacji prawnych w budynkach Urzedu Miejskiego w Gliwicach (ul. Zwyciestwa 21 lub ul. Jasnej
31A) oraz konsultacje w miejskich jednostkach o$wiatowych wg potrzeb, sporzadzat ok. 10 opinii prawnych
(dane dla Wydziatu Edukacji i miejskich jednostek o$wiatowych) i weryfikowat ok. 20 uméw (dane dla Wydziatu
Edukaciji - $rednia z ostatniego roku).

8. Na dzien 30 wrzesnia 2020 r., Zamawiajacy prowadzit 22 sprawy sgdowe.

9. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia dojazdu radcy prawnego/adwokata do siedziby
Zamawiajgcego w ciggu 60 minut od jego wezwania (telefonicznie).

10. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby dysponowat systemem informacji prawnej umozliwiajgcym
uzytkowanie go przez Wykonawce podczas konsultacji w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie
zapewnia dostepu do komputeréw, drukarek i Internetu.

11. Zamawiajacy nie pokrywa kosztu dojazdéw do siedzib miejskich jednostek o$wiatowych.

3. Okres, w ktorym realizowane bedzie zamoéwienie i forma wynagrodzenia
1) okres, w ktérym realizowane bedzie zamowienie (dla wszystkich czesci): 1.03.2021 r. - 28.02.2023 r.,
2) obowigzujaca formg zaptaty za przedmiot zamoéwienia bedzie wynagrodzenie ryczattowe.

4. Opis warunkow przystapienia do postepowania oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow

Okreslenie warunkéw:



Zamawiajacy nie okresla szczegdtowego warunku w tym zakresie.

2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunkéw:
Zamawiajacy nie okresla szczegdtowego warunku w tym zakresie.

3. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkéw:

W zakresie wymogow jakie spetni¢ musi Wykonawca wymagane jest dysponowanie osobg posiadajaca
uprawniania radcy prawnego lub adwokata, majgcg przynajmniej roczne doswiadczenie w obstudze jednostek
administracji samorzadowej lub rzgdowej, ktéry bedzie swiadczyt obstuge prawng wydziatow. Osoba ta
samodzielnie musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu obstugi prawej oraz sporzgdzaniu pisemnych
opinii prawnych dla jednostek administracji samorzadowej lub rzadowej.

CZESC I: Obstuga prawna wydziatéw: GE, IN, KP, PP, SO i ZD w latach 2021-2023

W zakresie prowadzenia obstugi prawnej:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o0 zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra tgcznie w ciggu ostatnich 5 lat:

1) prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w zakresie
zamowien publicznych w jednostce zobowigzanej do stosowania Prawa zamowien publicznych,

2) prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy
w jednostkach administracji samorzadowej lub rzgdowej w zakresie ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnoéci kulturalnej i/lub ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.

3) prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy
w jednostkach administracji samorzadowej lub rzadowej w zakresie planowania przestrzennego,

W zakresie wydawania opinii:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o zaméwienie musi dysponowac osoba, ktéra tagcznie sporzadzita na rzecz

jednostek administracji samorzgdowej lub rzgdowej po co najmniej 1-nej opinii prawnej w nastepujacym
zakresie:

1) ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2) ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

ustawy o0 pomocy spotecznej,

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

udzielania dotacji,

ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne,

ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskie;.

~— — — ~— ~— ~—
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Opinie te musiaty by¢ sporzagdzone w przeciggu maksymalnie 12 miesiecy liczagc wstecz od dnia
opublikowania niniejszego ogtoszenia. Opinie sporzadzone po dniu opublikowania niniejszego ogtoszenia nie
beda oceniane.

CZESC ll: Obstuga prawna wydziatéw BOI, BR, AB, GW, KD, KM, OR, SR, UK i ZA w latach 2021-2023

W zakresie prowadzenia obstugi prawnej:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o0 zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra tgcznie w ciggu ostatnich 5 lat:

1) prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w zakresie
zamowien publicznych w jednostce zobowigzanej do stosowania Prawa zamowien publicznych,

2) prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w starostwie
powiatowym lub miescie na prawach powiatu w zakresie prowadzenia postepowania administracyjnego
w oparciu o Prawo budowlane,

3) prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w zakresie
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

4) prowadzita kompleksowg obstuge prawnag nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w gminach
lub powiatach lub miastach na prawach powiatu w zakresie ustaw zwigzanych z ochrong Srodowiska.

W zakresie wydawania opinii:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra na rzecz jednostek administracji

samorzadowej lub rzagdowej tacznie sporzadzita po co najmniej 1-nej opinii prawnej w nastepujacym zakresie:
1. ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

2. ustawy o ochronie przyrody,

3. ustawy o0 samorzgdzie gminnym,



4. ustawy Kodeks pracy,

5. ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

6. ustawy o odpadach,

7. ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko,

8. ustawy Prawo zaméwien publicznych,

9. ustawy Prawo o ruchu drogowym.

Opinie te musiaty by¢ sporzadzone w przeciggu maksymalnie 12 miesiecy liczagc wstecz od dnia
opublikowania niniejszego ogtoszenia. Opinie sporzadzone po dniu opublikowania niniejszego ogtoszenia nie
beda oceniane.

CZESC lll: Obstuga prawna wydziatow BRM, BZP, BA, KS i PO w latach 2021-2023

W zakresie prowadzenia obstugi prawnej:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o0 zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra tgcznie w ciggu ostatnich 5 lat:

1) prowadzita doradztwo prawne w zakresie tworzenia projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz jej
zmian dla jednostki samorzadu terytorialnego.

2) prowadzita doradztwo prawne w zakresie opracowania uchwaty budzetowej miasta na prawach powiatu
oraz jej zmian, a takze sprawozdawczosci budzetowe;j.

W zakresie wydawania opinii:
Wykonawca, ktory ubiega sie o zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra na rzecz jednostek administracji

samorzadowej lub rzagdowej tacznie sporzadzita po co najmniej 1-nej opinii prawnej w nastepujacym zakresie:
1. ustawy o podatku od towardw i ustug,

. ustawy o finansach publicznych,

. ustawy o rachunkowoéci,

. ustawy ordynacja podatkowa,

. ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

. ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych,

. ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
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Opinie te musiaty by¢ sporzadzone w przeciggu maksymalnie 12 miesiecy liczgc wstecz od dnia
opublikowania niniejszego ogtoszenia. Opinie sporzadzone po dniu opublikowania niniejszego ogtoszenia nie
beda oceniane.

CZESC IV: Obstuga prawna wydziatéw AUD i NA w latach 2021-2023

W zakresie prowadzenia obstugi prawnej:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o0 zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra tgcznie w ciggu ostatnich 5 lat:

1) prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w zakresie
spraw zwigzanych z nadzorem witascicielskim w jednostkach administracji samorzadowej posiadajacych spotki
z wiekszosciowym udziatem jst, ktorych gtéwne przedmioty dziatania obejmujg co najmniej dwa
z nastepujacych zagadnien:

a) budownictwo mieszkaniowe,

b) prowadzenie inwestycji,

c) energetyka cieplna,

d) medycyna,

e) sport,

f) telekomunikacja,

g) wodociggi i kanalizacja,

h) transport publiczny,

i) gospodarowanie odpadami,

2) prowadzita obstuge prawng w jednostkach administracji samorzgdowej nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesiecy w zakresie finanséw publicznych oraz funkcjonowania tych jednostek.

W zakresie wydawania opinii:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra na rzecz jednostek administracji

samorzadowej lub rzagdowej tacznie sporzadzita po co najmniej 1-nej opinii prawnej w nastepujacym zakresie:



. ustawy o samorzadzie gminnym,

. ustawy 0 zasadach ksztattowania wynagrodzen osob kierujgcych niektorymi spotkami,

. kodeks spotek handlowych,

. ustawy o0 zasadach zarzadzania mieniem panstwowym,

. ustawy o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne,
. ustawy o gospodarce komunalnej,
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Opinie te musiaty by¢ sporzadzone w przeciggu maksymalnie 12 miesiecy liczgc wstecz od dnia
opublikowania niniejszego ogtoszenia. Opinie sporzadzone po dniu opublikowania niniejszego ogtoszenia nie
beda oceniane.

CZESC V: Obstuga prawna Wydziatu Edukacji i miejskich jednostek oswiatowych w latach 2021-2023

W zakresie prowadzenia obstugi prawnej:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o0 zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra tgcznie w ciggu ostatnich 5 lat:

1. prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w zakresie
zamowien publicznych w jednostce zobowigzanej do stosowania Prawa zamowien publicznych,

2. prowadzita kompleksowg obstuge prawng nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy w gminach
lub powiatach lub miastach na prawach powiatu w zakresie prawa oswiatowego,

W zakresie wydawania opinii:
Wykonawca, ktéry ubiega sie o zamowienie musi dysponowaé osoba, ktéra na rzecz jednostek administracji

samorzadowej lub rzagdowej tacznie sporzadzita po co najmniej 1-nej opinii prawnej w nastepujacym zakresie:
1. ustawy Prawo zamowien publicznych,

2. udzielania dotacji,

3. ustawy Kodeks pracy,

4. ustawy Karta Nauczyciela,

5. ustawy Prawo oswiatowe.

Opinie te musiaty by¢ sporzagdzone w przeciggu maksymalnie 12 miesiecy liczagc wstecz od dnia
opublikowania niniejszego ogtoszenia. Opinie sporzadzone po dniu opublikowania niniejszego ogtoszenia nie
beda oceniane.

5. Oswiadczenia lub dokumenty, jakie nalezy dostarczy¢ wraz z drukiem oferty

1) wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia o tresci zatacznikow nr 4A, 4B, 4C, 4D
i 4E (w zaleznosci od czesci, na ktérg Wykonawca sktada oferte) - wykaz os6b w zakresie prowadzenia
obstugi prawnej, sporzadzania opinii prawnej, prowadzenia spraw sgdowych wraz z referencjami,

2) oswiadczenie zawarte w powyzszych zatgcznikach, potwierdzajace ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢
w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg wymagane uprawnienia;

3) upowaznienie oséb do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow rejestrowych.
W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo,

4) zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji zaméwienia. Przyktadowy wzér zobowigzania podmiotu trzeciego stanowi ZALACZNIK NR 7

do ogtoszenia - dotyczy tylko w przypadku, gdy wykonawca polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych
podmiotow,

5) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b
uprawnionych do jego reprezentaciji, lub oswiadczenie osoby, kt6rej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Dokumenty te powinny by¢ wystawione w terminach nie wcze$niejszych niz podano
powyze;.



6. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem wag
tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1) przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
- dla czesci |, II, lll oraz V:

nazwa kryterium waga (znaczenie)% [sposob liczenia wg wzoru

cena Wa=40,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt

doswiadczenie w zakresie|Wb=30,00 D1 — wedtug opisu zawartego

prowadzenia obstugi prawne;j w ,Sposobie wyliczenia
punktow”

dodwiadczenie w zakresie|Wc=25,00 D2 — wedtug opisu zawartego

sporzadzania opinii prawnych w ,Sposobie wyliczenia
punktow”

doswiadczenie w zakresie|Wd=5,00 D3 — wedtug opisu zawartego

prowadzenia spraw sgdowych w ,Sposobie wyliczenia
punktow”

gdzie:

Cmin - najnizsza cena,

Cof - cena badanej oferty,

Ca - liczba punktéw w kryterium "cena",

D1 - liczba punktéw w kryterium "doswiadczenie w zakresie prowadzenia obstugi prawnej",

D2 - liczba punktéw w kryterium "doswiadczenie w zakresie sporzadzania opinii prawnych",
D3 - liczba punktéw w kryterium "doswiadczenie w zakresie prowadzenia spraw sgdowych"”,
Wa, Wb, Wc, Wd - waga w ocenianym kryterium.

- dla czesci IV:

nazwa kryterium waga (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru

cena Wa=40,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt

doswiadczenie w zakresie|Wb=35,00 D1 — wedtug opisu zawartego

prowadzenia obstugi prawnej w ,Sposobie wyliczenia
punktow”

doswiadczenie w zakresie|Wc=25,00 D2 — wedtug opisu zawartego

sporzadzania opinii prawnych w ,Sposobie wyliczenia
punktow”

gdzie:

Cmin - najnizsza cena,

Cof - cena badanej oferty,

Ca - liczba punktéw w kryterium "cena",

D1 - liczba punktéw w kryterium "doswiadczenie w zakresie prowadzenia obstugi prawnej",
D2 - liczba punktéw w kryterium "doswiadczenie w zakresie sporzadzania opinii prawnych",
Wa, Wb, Wc - waga w ocenianym kryterium.

2) oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez oferentéw
w zakresie powyzszych kryteriow,

3) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszg liczbe punktéw, tj.:
Ca+D1+D2+D3 - dla czesci I, Il, 1l oraz V

Ca+D1+D2 - dla czesci IV,

4) maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta, to 100 pkt,

5) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z treécig ogtoszenia i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru,

6) Zamawiajacy w prowadzonym postepowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do dwéch
miejsc po przecinku) zgodnie z zasadg "kohcéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza".



7. Opis sposobu obliczania ceny

1) oferowang cene nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - ZALACZNIK NR 1,

2) cene podang w ofercie nalezy obliczy¢, uwzgledniajgc zakres zamowienia okreslony w niniejszym
ogtoszeniu,

3) cena okres$lona przez Wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania umowy

z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp,

4) jezeli Wykonawca sktada oferte, ktorej wyboér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z tymi przepisami.

8. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA NR 1. Tre$¢ oferty
musi odpowiadac tresci ogtoszenia. Wszelkie wymagane dokumenty stanowig zatgczniki do oferty,

2) Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku,

3) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow,

4) Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty lub o$wiadczenia
obcojezyczne zatgczone do oferty muszg by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jezyk polski,

5) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte,

6) Petnomocnictwa, o ktérych mowa w niniejszym Ogtoszeniu dotyczgce wykonawcy i innych podmiotow,
na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy pzp oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza,

7) Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Ogtoszeniu, sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem. Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez
opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oSwiadczenia, sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym
podpisem,

8) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich dotycza,

9) Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien zastrzec, ktére sposrod zawartych w ofercie
informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga byé one udostepniane. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktére jako catos¢ lub w szczeg6lnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zastrzegajac
okreslong informacije jako tajemnice przedsiebiorstwa musi wykazac, ze:

- informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada warto$¢
gospodarcza,

- informacja ta, jako cato$¢ lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze jej elementéw nie jest powszechnie znana
osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie jest tatwo dostepna dla takich oséb,

- uprawniony do korzystania z tej informacji lub rozporzgdzania nig podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania jej w poufno$ci,

10) Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa wraz z oSwiadczeniem o tajemnicy przedsiebiorstwa
o tre$ci ZALACZNIKA NR 6 do Ogtoszenia o zaméwieniu, nalezy umiesci¢ w osobnej, wewnetrznej kopercie,
odrebnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie i oznaczyé klauzulg ,TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Nie mozna zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp,

11) Wykonawca przygotowuje oferte wraz z niezbednymi zatagcznikami na swoéj koszt. Wszelkie inne koszty
zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postepowaniu, az do podpisania umowy, ponosi
wytacznie wykonawca,

12) Od uczestnikdw postepowania oczekuje sie starannego zapoznania sie z trescig Ogtoszenia
0 zamowieniu,

13) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig przed terminem
otwarcia ofert. Koperte nalezy opatrzy¢ opisem:



"Oferta w postepowaniu pod nazwa:
Obstuga prawna wybranych wydziatlow w latach 2021-2023”
Nie otwiera¢ przed 12-01-2021 r. godz. 11:00"

9. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Termin i miejsce sktadania ofert: oferty nalezy ztozy¢é do dnia 12-01-2021 r. do godz. 9:00 w Biurze
Podawczym Urzedu Miejskiego w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, parter (wejscie od ul.
Wyszynskiego).

Termin otwarcia ofert: 12-01-2021 r. o godz. 11:00.

Miejsce otwarcia ofert: Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, pietro Il, pokéj nr 254.

10. Informacje dodatkowe

1) Termin zwigzania ofertg: termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni;

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym,
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécié¢ sie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz
60 dni;

3) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert;

4) Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

5) Istotne postanowienia umowy zawiera wzér umowy zatgczony do Ogtoszenia ZALACZNIK NR 2A, 2B, 2C,
2D, 2E;

6) Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pan Grzegorz Stanczak - Wydziat Zaméwien Publicznych,

telefon: +48 32/238-55-92, fax +48 32/238-55-27, za@um.gliwice.pl, pokoj 436, pietro IV

godziny urzedowania: od poniedziatku do $rody od godz. 08:00 do 16:00, w czwartek od godz. 08:00 do 17:00,
w pigtek od godz. 08:00 do 15:00.

W razie nieobecnos$ci osoby, o ktérej mowa powyzej, osobg uprawniong bedzie:

Pan Przemystaw Wadejsza - Wydziat Zamoéwien Publicznych,

telefon: +48 32/238-54-52, fax +48 32/238-55-27, za@um.gliwice.pl, pokoj 436, pietro IV

godziny urzedowania: od poniedziatku do $rody od godz. 08:00 do 16:00, w czwartek od godz. 08:00 do 17:00,
w pigtek od godz. 08:00 do 15:00,

7) Wszelkie czynnosci dotyczace:

a) wyjasnien tresci ztozonej oferty i zatgcznikow,

b) wyjasnien, gdy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia,

c) poprawiania oczywistych omytek, uzupetniania dokumentow,

- odbywac sie beda z zastosowaniem przepiséw ustawy - Prawo zaméwien publicznych,

8) Forma sktadanych dokumentéw: postepowanie prowadzi sie w jezyku polskim.

Sposob porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (przed i po otwarciu ofert)

1) Zamawiajacy i Wykonawcy bedg porozumiewac sie (w tym przekazywaé¢ o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia i informacje) pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2) Wszystkie oswiadczenia, zawiadomienia i informacje dotyczace postepowania Zamawiajacy:

a) do uptywu terminu sktadania ofert — zamie$ci na stronie internetowej, na ktérej publikowane jest ogtoszenie
0 postepowaniu,

b) po uptywie terminu sktadania ofert — przesle pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

Zasady wyjasniania tresci ogtoszenia

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamie$ci niezwtocznie na stronie internetowej, na ktorej
publikowane jest ogtoszenie o zaméwieniu. Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielenia wyjasnien, jezeli
zapytanie wptynie do Zamawiajgcego po dniu, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Ewentualne przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania zapytan.

Sytuacje, w ktorych oferty beda podlegaly odrzuceniu (z zastosowaniem przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych)

Oferty beda podlegaty odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) tres$¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogtoszenia,

b) Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie lub nie wykaze spetniania warunkow



udziatu w postepowaniu,

c) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

d) jej ztozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,

e) beda zawieraty btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za oczywistg omytke rachunkowa,
f) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Ponadto, oferty, ktére zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom
bez ich otwierania, zgodnie z dyspozycija art. 84 ust. 2 zdanie pierwsze ustawy Pzp.

Zasady i konsekwencje poprawiania omytek w ofercie
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omytki.

Zasady uzupetniania dokumentow

Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte i ktéry wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych o$wiadczen lub
dokumentéw lub jezeli dokumenty te zawierajg btedy, wzywa sie do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
W przypadku nieuzupetnienia dokumentéw lub uzupetnienia dokumentéw, ktére nie potwierdzajg spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, procedure, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym stosuje sie do kolejnego
Wykonawcy, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania w my$l ustawy Prawo zamowien
publicznych, tj.:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej przewidziec.

UWAGA:

Zamawiajacy informuje, ze w prowadzonym postepowaniu przewiduje mozliwo$¢ jednokrotnego wezwania
Wykonawcédw do uzupetnienia lub poprawienia brakujgcych lub btednych dokumentéw lub o$wiadczen.
Wyijatek stanowi formularz oferty, ktéry nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub poprawieniu, za wyjatkiem
oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich oraz omytek innych polegajacych na niezgodnosci oferty
z Ogtoszeniem o zaméwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum, spotka cywilna) w przypadku
wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej zobowigzani beda do ztozenia w siedzibie Zamawiajgcego - nie
pdzniej niz dzieh przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego - umowy
0 wspotpracy podmiotéw dziatajacych wspdlnie,

2) w przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych nalezy
ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez
osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru,

3) Wykonawca, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
przedtozy oryginat dokumentu potwierdzajacego jego siedzibe podatkowg - tzw. certyfikat rezydencji.

UWAGA:

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy zbada czy Wykonawca, kitéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu. W przypadku braku ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
przedmiotowe postepowanie zostanie przez Zamawiajgcego uniewaznione.

Informacja dotyczaca ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ”, informuije, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Gliwicach (ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice).

2. Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych mozliwy jest pod adresem e-mail: iod@um.gliwice.pl,
telefon: 239-11-65 lub 239-12-54.



3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego pn.: "Obstuga prawna wybranych
wydziatow w latach 2021-2023", numer sprawy: ZA.271.96.2020 prowadzonym na ustugi spoteczne
o wartosci ponizej 750 000 euro na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.) zwanej dalej "ustawg Pzp".

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3-3b ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych*;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: w przypadku gdy wykonanie obowigzkow wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegodlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, podania nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikéw.

*** Wyjadnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.Wystgpienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

Zataczniki:

1) ZALACZNIK NR 1 - formularz oferty,

2) ZALACZNIK NR 2A, 2B, 2C, 2D, 2E - wzér umowy,

ZALACZNIK NR 3 - Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Gliwicach,
ZALACZNIK NR 4A, 4B, 4C, 4D, 4E - wykaz oséb,

ZALACZNIK NR 5 - "Spos6b wyliczenia punktow",

ZALACZNIK NR 6 - tajemnica przedsiebiorstwa,

ZALACZNIK NR 7 - wzér zobowigzania podmiotu trzeciego.
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Inspektor Naczelnik Wydziatu Zamowien Publicznych

31-12-2020 r. Grzegorz Stanczak 31-12-2020 r. Jolanta Gérecka-Wrébel

data i podpis osoby sporzadzajacej ogtoszenie data i podpis osoby upowaznionej
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