Oznaczenie sprawy: ZA.271.91.2020 Zatacznik nr 3

~Ochrona catodobowa budynkdéw Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz budynkéw wskazanych przez Urzad”

WZOR
UMOWA nr

zawarta w dniu w Gliwicach

Stronami umowy sq:

Gliwice - miasto na prawach powiatu, 44-100 Gliwice, ul. Zwyciestwa 21,
NIP: 631 10 06 640, zwane w tresci umowy ,Zamawiajacym"”, reprezentowane przez Prezydenta Miasta,
w imieniu ktérego na podstawie zarzadzenia organizacyjnego nr 35/14 z dnia 1 kwietnia 2014 r. facznie
dziatajq:

z siedzibg w wpisanym do , NIP: ,
reprezentowanym przez ,

zwanym w tresci umowy ,Wykonawca”.

w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie okreslonym
w rozdziale 6. dziatu III. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zostaje zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug ochrony budynkdéw oraz osob
i mienia zlokalizowanego w tych budynkach, z wykorzystaniem systemoéw monitoringu i alarmowych:

1) ochrona catodobowa w budynku Urzedu Miejskiego w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21 -
szacunkowo 1 436 roboczogodziny w miesigcu, 17 232 roboczogodzin w ciggu 1 roku;

2) ochrona catodobowa w budynku Urzedu Miejskiego w Gliwicach przy ul. Jasnej 31A -
szacunkowo 964 roboczogodzin w miesigcu, 11 568 roboczogodzin w ciggu 1 roku;

3) ochrona w budynkach wskazanych przez Zamawiajacego poprzez tworzenie posterunkdéw
doraznych. Szacunkowo ok. 130 roboczogodzin w miesigcu, 1 560 roboczogodzin w ciggu 1 roku;
tworzenie posterunkéw doraznych bedzie miato miejsce na podstawie pisemnego Ilub e-mailem
zawiadomienia osoby nadzorujacej realizacje umowy ze strony Wykonawcy co do miejsca, czasu
i szczegbtowych warunkéw utworzenia posterunku; zawiadomienie bedzie przekazywane
do Wykonawcy co najmniej w dniu roboczym poprzedzajacym dzien, w ktorym musi zostac
utworzony posterunek dorazny; w nagtych przypadkach zawiadomienie o utworzeniu posterunku
moze by¢ ustne, potwierdzone niezwtocznie formg pisemng lub e-mailem.

2. Przedmiot zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) Wykonawca zrealizuje poprzez:

1) tworzenie posterunkow statych i ruchomych w budynku Urzedu przy ul. Zwyciestwa 21:

a) posterunek staly w holu glownym Urzedu Miejskiego, wejscie do Urzedu
od ul. Zwyciestwa - koordynacja realizacji obowigzkéw przez pracownikéw realizujgcych
obowigzki na pozostatych posterunkach, obserwacja monitoringu wizyjnego i systemow
bezpieczenstwa. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca do obsadzenia posterunku wyznaczyt
sposéréd pracownikéw wskazanych do realizacji przedmiotu umowy osoby petnigce funkcije
dowddcy ochrony budynku oraz jego zastepcy. Zamawiajacy wymaga rowniez, aby osoby te
posiadaty legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej oraz, aby w godzinach
urzedowania jedna z tych oséb zawsze byta w budynku. Posterunek ten musi by¢ obsadzony
catodobowo przez 7 dni w tygodniu. Poza godzinami urzedowania (w tym w dni wolne od pracy)
Zamawiajacy dopuszcza obsadzenie posterunku przez pracownikdéw ochrony nie posiadajacych
legitymacji kwalifikowanego pracownika ochrony fizycznej. Dodatkowo poza godzinami
urzedowania w ramach posterunku nalezy realizowa¢ obchody wskazane w pkt 2) lit. ¢) i d).

b) posterunek stalty w holu glownym Urzedu Miejskiego, wejscie do Urzedu
od ul. Zwyciestwa - w dni robocze Urzedu, 1 pracownik ochrony w godzinach urzedowania,
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2)

3)

9]

d)

e)

— w ramach posterunku: dozdér/obchéd parteru w rejonie sali obstugi Wydziatu
Komunikacji i holu gtéwnego (wejscie od ul. Zwyciestwa),

godziny urzedowania:

poniedziatek, wtorek, $roda 8:00 - 16:00
czwartek 8:00 - 17:00
pigtek 8:00 - 15:00

Zamawiajacy zastrzega, ze w toku trwania umowy godziny urzedowania mogg ulec zmianie.
posterunek staty obok wejscia od strony ul. Ks. Kard. St. Wyszyinskiego - w dni robocze
Urzedu, 1 pracownik ochrony w godzinach wydawania przez Biuro Podawcze awizowanej
korespondencji:

poniedziatek 8:00 - 16:00
wtorek 8:00 - 18:00
$roda 8:00 - 16:00
czwartek 8:00 - 18:00
pigtek 8:00 - 18:00

Zamawiajacy zastrzega, ze w toku trwania umowy godziny wydawania przez Biuro Podawcze
awizowanej korespondencji moga ulec zmianie.

— w ramach posterunku: dozdr/obchéd parteru w rejonie Urzedu Stanu Cywilnego, sali
operacyjnej Wydziatu Spraw Obywatelskich i Biura Paszportowego.
posterunek staty w matym holu, wejscie od strony Skweru Doncaster — w dni robocze
Urzedu, 1 pracownik ochrony w godzinach urzedowania;
posterunek ruchomy z obowigzkiem obchodu I, II, III, IV i V pietra oraz wokot
budynku (na zewnatrz) - w dni robocze Urzedu, 1 pracownik ochrony w godzinach
urzedowania;

obchadd codzienny Urzedu i jego otoczenia:

a) obchoéd w godzinach pracy Urzedu wewnatrz budynku - stale, rozpoczynajac od godziny 8:00
- obchod I, II, III, IV i V pietra;

b) obchdd w godzinach pracy Urzedu wokét budynku — o godzinie 9:00, 13:00;

c) obchéd wewnatrz budynku Urzedu w godzinach nocnych - co dwie godziny rozpoczynajac od
godziny 20:00 w dni powszednie na zmiane z portierem (uwzgledniajac obchody portieréw)
ostatni obchdd o godzinie 4:00 (idac na obchdéd, w portierni powinien pozosta¢ portier -
pracownik Urzedu petnigcy stuzbe);

d) obchéd po godzinach pracy Urzedu wokoét budynku - jeden raz, 2 godziny po zakonczeniu
pracy Urzedu w celu sprawdzenia czy zamkniete sg okna na parterze budynku (réwniez
od strony dziedzinca).

- po zakonczeniu obchodu dokonanie wpisu do ,Ksiazki petnienia stuzby” z informacja,
ze wszystkie okna byty zamkniete lub wskazaniem pomieszczen, w ktérych pozostawiono
okna otwarte. O fakcie ujawnienia otwartych okien kazdorazowo nalezy zawiadamiac
portiera, ktory jest upowazniony do dostepu do pomieszczen i zamkniecia okien.

stata obserwacja i nadzér systemu monitoringu wizyjnego oraz systemoéow
bezpieczenstwa znajdujacych sie w budynku Urzedu Miejskiego w Gliwicach,
obejmujacego zasiegiem budynek Urzedu oraz Ratusza; obstuga systemdéw zgodnie
z instruktazem przekazanym na szkoleniu; zgfaszanie zauwazonych nieprawidtowosci
funkcjonowania systemu nadzorujgcemu umowe; w razie wzbudzenia systemu lub zauwazenia
niepokojacych zdarzen nalezy podja¢ odpowiednia reakcje w zaleznosci od ich wagi, zgodnie
z procedurami zawartymi w planie ochrony budynku.

3. Przedmiot zamdwienia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2) Wykonawca zrealizuje poprzez:

1)

tworzenie posterunku statego w budynku Urzedu przy ul. Jasnej 31A:

a) posterunek staly w holu gtéwnym w pomieszczeniu portierni z zastrzezeniem, ze w dni
robocze w godzinach urzedowania na posterunku stuzbe bedzie petnito dwéch pracownikéw
ochrony, w tym jedna osoba posiadajgca legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony
fizycznej:

— 1 pracownik ochrony catodobowo, siedem dni w tygodniu (tj. od poniedziatku do niedzieli),
- 1 pracownik ochrony od godziny 8:00 do 3 godzin po zakonczeniu pracy Urzedu.
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Pracownik ochrony w czasie godzin urzedowania petni rowniez obowiagzki portiera.
godziny urzedowania:

poniedziatek, wtorek, $roda 8:00 - 16:00
czwartek 8:00 - 17:00
piatek 8:00 - 15:00

Zamawiajacy zastrzega, ze w toku trwania umowy godziny urzedowania mogq ulec zmianie;

2)obchéd codzienny budynku i jego otoczenia:

3)

a) obchéd w godzinach pracy Urzedu wewnatrz budynku - co godzine, rozpoczynajac od godziny
8:30 - obchdd parteru, 1 II pietra;

b) obchéd w godzinach pracy Urzedu wokét budynku - o godzinie 9:00, 13:00 - obchdéd bedzie
dokonywany przez jednego z pracownikdéw petnigcego stuzbe na posterunku statym w holu
gtownym;

c) obchdéd wewnatrz budynku Urzedu w godzinach nocnych - co 2 godziny wszystkich korytarzy,
pomieszczen sanitariatdw oraz pomieszczen, z ktorych nie zostaty zdane klucze (w dni
powszednie od godziny 19:00);

d) obchéd po godzinach pracy Urzedu wokét budynku - jeden raz, 2 godziny po zakonczeniu
pracy Urzedu w celu sprawdzenia czy zamkniete sq wszystkie okna na parterze budynku;

"

- po zakonczeniu obchodu dokonanie wpisu do ,Ksigzki petnienia stuzby
z informacjq, ze wszystkie okna byty zamkniete lub wskazaniem pomieszczen,
w ktérych pozostawiono okna otwarte. W przypadku ujawnienia otwartych okien pracownik
ochrony jest upowazniony do dostepu do pomieszczenia i zamkniecia okien. Fakt
zamkniecia okien nalezy odnotowac¢ w ,Ksigazce petnienia stuzby’.

e) monitorowanie stanu pomieszczen punktéw dystrybucyjnych sieci teleinformatycznej na
wszystkich kondygnacjach.

stala obserwacja i nadzéor systemu monitoringu wizyjnego oraz systeméw
bezpieczenstwa, obstuga systemdw zgodnie z instruktazem przekazanym na szkoleniu;
zgtaszanie zauwazonych nieprawidiowosci funkcjonowania systemu nadzorujgcemu umowe;
w razie wzbudzenia systemu lub zauwazenia niepokojacych zdarzen nalezy podjaé odpowiednig
reakcje w zaleznosci od ich wagi, zgodnie z procedurami zawartymi w planie ochrony budynku;

4) wydawanie kluczy do pomieszczen biurowych pracownikom znajdujacym sie na liscie

pracownikdéw zatrudnionych w Urzedzie i odbieranie kluczy od pracownikow. Po zakonczeniu
stuzby (dnia roboczego) Pracownik ochrony odnotowuje w ,Rejestrze pobieranych kluczy”
odpowiednio fakt zdania badz brak zdania klucza w danym dniu. Zbiorczg informacje o numerach
pokoi, do ktorych nie zdano klucza zapisuje w ,Ksiazce petnienia stuzby”.

4. Przedmiot zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3) Wykonawca zrealizuje poprzez
utworzenie posterunkow doraznych ochrony w budynkach wskazanych przez Zamawiajacego
zgodnie z harmonogramem przesytanym przez Zamawiajacego:

1)

2)

w budynku Ratusza podczas odbywajacych sie w Ratuszu sesji Rady Miasta, uroczystosci
$lubnych, imprez kulturalnych, spotkan, konferencji oraz innych wydarzen:

a) zabezpieczenie posterunku statego na portierni Ratusza potaczonego z obstugq szatni,

b) zabezpieczenie dodatkowych posterunkéw na I i II kondygnacji Ratusza wg potrzeb
okreslonych w zawiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3),

c) w czasie petnienia stuzby udzielanie informacji uczestnikom  organizowanych
w budynku wydarzen w zakresie lokalizacji pomieszczen.

w innych budynkach Ilub pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajacego
w przypadku zaistnienia okolicznosci szczegélnych, wymagajacych zapewnienia dodatkowej
ochrony w miejscu lub czasie nie objetym statymi posterunkami ochrony.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zasad i organizacji pracy posterunkéw w budynkach,
o ktérych mowa w ust. 2-4 w razie wystgpienia koniecznosci zmiany organizacji pracy Urzedu (np. stan
epidemii). Zmiana ta nastapi bez zmiany godzin i liczby pracownikéw ochrony i obejmowaé moze
miedzy innymi powierzenie pracownikom ochrony obowigzkdw, zwigzanych np. z:

1)
2)

wpuszczaniem klientéw do budynkdéw Urzedu,
dezynfekcja rak oséb wchodzacych do budynkéw,
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3)

mierzeniem temperatury osdb wchodzacych do budynkow.

6. Kazdorazowo w przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 Zamawiajacy przekaze Wykonawcy szczego6towe
wytyczne dotyczace wymaganego sposobu postepowania pracownikow Wykonawcy oraz organizacji
poszczegodlnych posterunkow.

8§2

Obowigzki stron

1. Obowiazki Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) swiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, zgodnie z trescig
obowigzujacej w czasie realizacji umowy ustawy o ochronie oséb i mienia;

b) do posiadania koncesji nr z dnia na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie ochrony 0sob i mienia, waznej przez caty okres trwania
umowy;

Wykonawca zobowigzany jest przez caty okres realizacji umowy do posiadania ubezpieczenia
w zakresie odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci na kwote nie mniejszg niz
300.000,00 zt i przekazania Zamawiajgcemu kopii polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego
posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej wraz z potwierdzeniem zaptaty skfadki
najpdézniej w dniu podpisania niniejszej umowy. W przypadku, gdy termin waznosci polisy uptywa
w okresie realizacji umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia ubezpieczenia na kolejny
okres i dostarczania Zamawiajacemu kopii polisy (a w przypadku jej braku - innego dokumentu
potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie ochrony osob
i mienia) najpozniej w dniu, w ktérym uptywa termin waznosci pierwotnego ubezpieczenia; do
kopii nowej polisy Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé potwierdzenie zaptaty sktadki. Jezeli
ptatnosc¢ sktadki za ubezpieczenie nastepuje w ratach i/lub jest odroczona w czasie w stosunku do
terminu zawarcia ubezpieczenia, Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajacemu
kopii potwierdzenia optacenia raty/sktadki nie pdzniej niz do 3 dni od uptywu terminu ptatnosci
sktadki wynikajacego z polisy;

najpdzniej na jeden dzien roboczy przed przystgpieniem do realizacji niniejszej umowy
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu wykaz pracownikow, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy, ktérzy bedg realizowali w jego imieniu ustugi, o ktérych
mowa w § 1; w razie wymiany pracownikow w czasie trwania umowy, Wykonawca zobowigzany
jest niezwtocznie przekaza¢ aktualizacje wykazu Zamawiajacemu, nie pézniej niz na jeden dzien
roboczy przed przystgpieniem nowego pracownika do pracy na terenie budynkdw wskazanych
w § 1; wykaz musi kazdorazowo zawiera¢ dane wszystkich pracownikéw, w tym dane pracownika,
ktory zaprzestat wykonywania ustug oraz dane nowego pracownika przystepujacego do pracy na
terenie Urzedu; Zamawiajacy nie dopusci do pracy oséb nie wymienionych w wykazie
pracownikéw oraz osob, ktére nie zlozyly oswiadczen o odbytym przeszkoleniu;

najpdézniej na jeden dzien roboczy przed przystgpieniem do realizacji niniejszej umowy
Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia co najmniej dwdch pracownikéw, ktérzy beda
docelowo petnili stuzbe w budynku Ratusza podczas odbywajacych sie tam wydarzen; pracownicy
oddelegowani do petnienia stuzby w budynku Ratusza bedg wymienieni w wykazie pracownikéw,
o ktérym mowa w pkt 3) z adnotacja, ze sq wyznaczeni do ochrony Ratusza; ww. pracownicy
zostang odpowiednio przeszkoleni przez wyznaczonych pracownikdw Zamawiajacego w zakresie
petnienia stuzby; kazdorazowa zmiana pracownikdw majacych petni¢ stuzbe w budynku Ratusza
powinna zostac¢ ztozona na piSmie lub przestana e-mailem; pracownicy bedg mogli przystapi¢ do
stuzby po uprzednim zatwierdzeniu wskazanych pracownikéw i ich przeszkoleniu przez
Zamawiajacego; Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu pisemng informacje
o0 zmianie pracownikéw ochrony w budynku Ratusza, nie pdzniej niz jeden dzien roboczy przed
przystgpieniem nowego/nowych pracownikéw do pracy;

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 na podstawie
pisemnego zawiadomienia przestanego e-mailem przez osobe nadzorujacq realizacje umowy
ze strony Zamawiajacego, co do miejsca, czasu i szczegdtowych warunkdédw utworzenia
posterunku; w razie potrzeby lub na podstawie informacji (e-mail) wydanej przez osobe
nadzorujgaca wykonanie umowy ze strony Zamawiajgcego — pracownik ochrony powinien petnic¢
dyzur do wyjscia ostatniej osoby znajdujacej sie w budynkach, w ktérych tworzone sg posterunki
dorazne;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia spokoju oraz utrzymania nalezytego porzadku
wsérdd oséb znajdujacych sie w budynkach podlegajacych ochronie, wskazanych w § 1 ust. 2, 3
i4;
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7)

8)

9)

Wykonawca zobowigzany jest do zapobiegania powstawaniu zagrozen naruszania porzadku
w rejonie objetym ochrong oraz do wspédtpracy z posterunkami ochrony w ramach poszczegdlnych
budynkéw Urzedu Miejskiego - utrzymywanie tacznosci z posterunkami w punktach budynkow
Urzedu Miejskiego, w tym wzywanie wsparcia odpowiednich stuzb w przypadku stwierdzenia
podejrzanych/agresywnych  zachowan klientéw lub innych probleméw wymagajacych
bezposredniej interwencji;

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony terenu monitorowanego wokot budynkéw wskazanych
w§ 1ust. 2,3i4;

Wykonawca zobowigzany jest w sytuacjach awaryjnych do udziatlu w akcjach ewakuacyjnych
i innych sytuacjach nadzwyczajnego zagrozenia na =zasadach i w zakresie okreslonym
w regulacjach wewnetrznych Zamawiajacego, ktére zostang przekazane Wykonawcy niezwiocznie
po podpisaniu niniejszej umowy;

10) Wykonawca zobowigzany jest do otwierania i zamykania wejs¢ do budynkdéw Urzedu Miejskiego

zgodnie z godzinami, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1) lit. @) i b) oraz ust. 3 pkt 1) lit. a);

11) pracownik ochrony kazdorazowo niezwlocznie po zamknieciu budynkéw administrowanych przez

Urzad, okreslonych w § 1 ust. 1 pkt 1), 2) i 3), sprawdzi czy w pomieszczeniach otwartych
(tj. toalety iinne pomieszczenia) nie pozostali goscie lub inne osoby przebywajace na terenie
budynkéw oraz w przypadku budynku Ratusza, zamknie wszystkie okna;

12) Wykonawca zobowigzany jest we wiasnym zakresie zapewni¢ sprzet i wyposazenie niezbedne

do $wiadczenia ustug, bedacych przedmiotem niniejszej umowy, jak réwniez ubidr pracownikow,
o ktorym mowa w pkt 13);

13) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pracownikom ochrony, petnigcym stuzbe w kazdym

z budynkow ubidr: biata koszula, krawat, marynarka, spodnie w ciemnej kolorystyce (nie jeansy),
identyfikator, przy czym stroj pracownika petnigcego ochrone na portierni Ratusza powinien by¢
dostosowany do funkcji reprezentacyjnej miejsca posterunku - garnitur w ciemnej kolorystyce,
biata koszula, krawat; jesli pracownikiem bedzie kobieta: marynarka i spodnie lub spddnica
w ciemnej kolorystyce, biata koszula; kazdy pracownik w czasie stuzby ma obowigzek posiadac
w widocznym miejscu identyfikator, zawierajacy dane pracownika - imie, nazwisko, numer
legitymacji; pracownicy sg zobowigzani w trakcie petnienia stuzby do noszenia ustalonego ubioru
i muszg by¢ zawsze w petnym umundurowaniu; w miesigcach od czerwca do sierpnia
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ rezygnacji z noszenia marynarki.

14) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia , Ksiazki petnienia stuzby” w miejscu

wykonywania przedmiotu niniejszej umowy; ksigzka musi by¢  przechowywana
W miejscu i w sposéb uzgodniony z o0soba nadzorujacq realizacje umowy ze strony
Zamawiajacego, a po zakonczeniu realizacji umowy przekazana Zamawiajgcemu; ksigzka musi
zawiera¢ co najmniej informacje o:

a) wykaz pracownikow ochrony petnigcych stuzbe w danym dniu,

b) czasie objecia oraz zdania posterunkdw przez poszczegélnych pracownikéw ochrony,

c) zdarzeniach z opisem ich przebiegu i podaniem doktadnych godzin ich wystapienia,

d) interwencjach podejmowanych przez pracownikéw ochrony,

e) interwencjach dokonywanych przez inne stuzby, w tym dokonywanych wezwaniach innych
stuzb,

f) obchodach po godzinach pracy Urzedu wokdt budynkéw Urzedu, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
pkt 1), 2);

15) Wykonawca zobowigzany jest do biezacego monitoringu okablowania sieciowego

zlokalizowanego w ciggach komunikacyjnych budynkéw Urzedu w trakcie obchodéw budynku
przez pracownikdw ochrony, a takze przy pomocy systemu monitoringu wizyjnego; biezacy
monitoring obejmuje weryfikacje stanu elementéw systemu okablowania ze szczegdlnym
uwzglednieniem zauwazonych préb ingerencji oraz wystepowania $ladow po prébach
nieautoryzowanej ingerencji, np.: w postaci opitkéw, $ladow tynku, rysach na elementach
zabezpieczen itp.; ewentualne usterki powinny zosta¢ zgtoszone do pracownika nadzorujgcego
umowe ze strony Zamawiajgcego oraz muszg zostaé wpisane do ksigzki petnienia stuzby, o ktérej
mowa w pkt. 14);

16) Wykonawca zobowigzany jest do petnienia nadzoru nad pracownikami firm realizujacych dostawy

(zatadunki), ustugi, roboty budowlane w budynkach Urzedu przy ul. Zwyciestwa 21,
przy ul. Jasnej 31 A oraz w budynku Ratusza poza godzinami urzedowania i w dni wolne
od pracy wedtug zasad ustalonych i przekazanych przez Zamawiajacego;
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17) W przypadku wszelkich dostaw (zatadunkdéw) do Urzedu Miejskiego w Gliwicach przez firmy
zewnetrzne w godzinach urzedowania pracownicy ochrony zobowigzani sq do postepowania
wedtug zasad ustalonych i przekazanych przez Zamawiajacego;

18) Wykonawca przygotowuje we wtasnym zakresie i na swdj koszt:

a) Plan ochrony budynku Urzedu Miejskiego w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21,
b) Plan ochrony budynku Ratusza Miejskiego,
c) Plan ochrony budynku przy ul. Jasnej 31A

w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszej umowy; plany ochrony muszg zostac¢ sporzadzone
w uzgodnieniu z pracownikiem nadzorujgcym wykonanie umowy ze strony Zamawiajacego; plany
ochrony, dla kazdego ze wskazanych budynkdéw sporzgadzone osobno, powinny zawierac:

— wytyczne dotyczace sposobu realizacji umowy,
— opis zabezpieczen fizycznych,
— analize potencjalnych zagrozen,

- szczegOtowy opis sposobu organizacji i wykonywania ochrony w budynkach (m.in. opis
posterunkow statych, obchodow budynkoéw), opis wyposazenia i umundurowania pracownikow
ochrony, szczegdtowy opis obowigzkéw oraz sposobu postepowania pracownikéw ochrony
w sytuacjach szczegdlnych (np. napad, zagrozenie terrorystyczne),

- inne ustalenia istotne dla zachowania bezpieczenstwa i ochrony oséb i mienia (m.in. regulacje
dotyczace sytuacji nie przybycia do pracy osoby majacej przejac stuzbe, kto moze kontrolowac
pracownikéw ochrony ze strony Wykonawcy itp.),

— zataczniki w formie procedur, ktdre sg przekazywane przez Zamawiajacego.

W przypadku istotnych zmian, dotyczacych regulacji Zamawiajacego badz danych zawartych
w Planie ochrony w trakcie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzany jest
do zaktualizowania Planu ochrony w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnej informacji
od Zamawiajacego o zmianach;

19) Wykonawca zobowigzany jest przed przystapieniem pracownika ochrony do realizacji
umowy:

a) zapoznac go z przepisami o ochronie danych osobowych,

b) przeszkoli¢ go przez uprawniong osobe z zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepisow,

c) zapozna¢ go z <zasadami bezpieczenstwa informacji obowigzujacymi w Urzedzie,
o ktérych mowa w zatgczniku nr 3 do umowy i zobowigzac¢ do ich przestrzegania,

d) zapozna¢ go z zasadami postepowania zawartymi w Planie ochrony oraz w regulacjach
wewnetrznych Zamawiajacego =zataczonych do Planu ochrony, w tym w szczegdlnosci
dotyczacych:

- bezpieczenstwa fizycznego i sSrodowiskowego,
- planu ciagtosci dziatania na wypadek zaniku zasilania elektroenergetycznego,

- postepowania w przypadku nadzwyczajnych zagrozen.

Przeprowadzenie szkolenia musi zosta¢ potwierdzone na pismie przez osobe szkolacg
i przeszkolong;

20) przed przystgpieniem do pracy pracownik ochrony zobowigzany jest zlozy¢ na pismie
o$wiadczenie o zapoznaniu sie z przepisami okreslonymi w pkt 19) lit. od a) do d) (zatgacznik nr 5
do umowy).

Zamawiajacy nie dopusci do pracy os6b nie wymienionych w wykazie pracownikéw,
o ktérych mowa w pkt 3) oraz osob, ktdre nie ztozyly oswiadczen o odbytym przeszkoleniu;

21) Wykonawca zobowigzany jest przekazywa¢ Zamawiajacemu oryginaty podpisanych oswiadczen,
o ktérych mowa w pkt 20) przed przystapieniem pracownika ochrony do pracy;

22) Wykonawca zobowigzany jest do zgtaszania Zamawiajacemu wszelkich zauwazonych incydentow
tj. zdarzen mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo informacji oraz zauwazonych luk/stabosci
obowigzujacego w Urzedzie Systemu Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji - Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy dokumentacje systemu; zgtoszenie powinno zawiera¢ opis zdarzenia,
okreslenie czasu i miejsca, okreslenie wszelkich istotnych informacji mogacych wskazywac na
przyczyne naruszenia;
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23) Wykonawca, ktérego pracownicy wykonywac beda stuzbe ochrony na terenie budynkdéw Urzedu
oraz budynkow i pomieszczen administrowanych przez Urzad, zgodnie
z § 1 ust. 1 pkt 1), 2) i 3) zobowigzany jest do wspodtpracy z Zamawiajagcym w zakresie BHP
na zasadach okreslonych w porozumieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy;

24) w dniach petnienia dyzuru przez Biuro Podawcze (w godzinach dyzurowania Biura) wejscie
do budynku Urzedu moze odbywac sie od strony ulicy Prymasa Stefana Wyszynskiego wedtug
zasad ustalonych i przekazanych przez Zamawiajacego;

25) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ pracownika na zastepstwo za portiera
w godzinach nocnych na podstawie przekazywanej przez Zamawiajacego informaciji
o koniecznosci utworzenia posterunku doraznego, zgodnie z §1 ust. 1 pkt 3); obowigzki
pracownika ochrony w zakresie pefnienia stuzby portierskiej beda realizowane wedtug zasad
ustalonych i przekazanych przez Zamawiajacego;

26) Wykonawca zobowigzany jest do aktywacji i dezaktywacji elektronicznego systemu
kontroli dostepu do budynku Urzedu przy ul. Zwyciestwa 21 od strony dziedzinca wewnetrznego
oraz obstugi i kontroli dostepu do parkingu od strony skweru Doncaster oraz na dziedzincu
Urzedu wedtug zasad ustalonych i przekazanych przez Zamawiajacego,

27) Wykonawca zobowigzany jest do odpowiedniego reagowania w przypadku uaktywnienia alarmu
~Na wezwanie” w poszczegolnych sekretariatach Kierownictwa UM na I pietrze budynku
oraz w pozostatych punktach na terenie Urzedu przy ul. Zwyciestwa 21 wedtug zasad ustalonych
i przekazanych przez Zamawiajgcego;

28) W przypadku petnienia stuzby w budynku Ratusza pracownik ochrony uprawniony zgodnie
z trescig § 2 ust. 1 pkt 4) jest zobowigzany:

a) kazdorazowo przed rozpoczeciem stuzby - pobra¢ klucze do wejscia do budynku (pobranie
nastepuje w siedzibie Urzedu Miejskiego przy ul. Zwyciestwa 21), dezaktywowal system
alarmu oraz otworzy¢ wejscie w godzinach wyznaczonych w harmonogramie godzin petnienia
stuzby,

b) kazdorazowo po zakonczeniu stuzby - aktywowac system alarmu za pomocg indywidualnego
kodu, zamkna¢ wejscie oraz zdac klucze w siedzibie Urzedu Miejskiego przy ul. Zwyciestwa 21.

Petnienie stuzby w budynku Ratusza bedg odbywac sie wedtug zasad ustalonych i przekazanych
przez Zamawiajacego;

29) Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
lub Podwykonawce/Dalszego Podwykonawce oséb wykonujacych w trakcie realizacji zamowienia
czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy, ktdre polegajg na wykonaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1320 z pdzn. zm.);

30) w trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do wykonywania
czynnosci  kontrolnych wobec Wykonawcy w zakresie spetniania przez Wykonawce
lub Podwykonawce/Dalszego Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy; Zamawiajacy uprawniony
jest w szczegodlnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdéw
i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spefniania
WW. Wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia;

31) w trakcie realizacji przedmiotu umowy na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody
w  celu potwierdzenia  spetnienia wymogu  zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce/Dalszego Podwykonawce osob wykonujacych
czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy:
— os$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy/Dalszego Podwykonawcy o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace o0sdb wykonujgacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
Zamawiajgcego;

o$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegodlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego
o$wiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg,
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osoéb, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia os$wiadczenia
w mieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy/Dalszego Podwykonawcy;
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32) Wykonawca lub Podwykonawca/Dalszy Podwykonawca zatrudni osoby wykonujace czynnosci,

o ktérych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy na caty okres realizacji przedmiotu umowy; w przypadku
rozwigzania/wygasniecia stosunku pracy przed zakonczeniem tego okresu, Wykonawca jest
zobowigzany do zatrudnienia od nastepnego dnia po ustaniu stosunku pracy innej osoby na to
samo stanowisko pracy; jednoczesnie w dniu rozpoczecia pracy przez nowo zatrudniong osobe
Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajagcemu aktualne oswiadczenie o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace wszystkich oséb wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w § 1
ust. 2-4 umowy;

33) z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce/Dalszego Podwykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o] prace osbb wykonujacych czynnosci,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokos$ci okreslonej w § 6 ust. 1 pkt 8) i 9). Nie
ztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce Ilub
Podwykonawce/Dalszego Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce Ilub Podwykonawce/Dalszego
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0s6b wykonujgcych czynnosci,
o ktorych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy;

34) w przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce

lub Podwykonawce/Dalszego Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Paristwowg Inspekcje Pracy;

35) Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia porozumienia o wspotpracy pracodawcow

W sprawie zapewnienia pracownikom bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pracy
oraz o ustanowieniu koordynatora do spraw BHP zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej
umowy.

36) na potrzeby realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni pracownikow ochrony, ktérych

kompetencje i profesjonalizm dziatania oraz wysoka kultura osobista bedg pozytywnie wptywaty
na wizerunek Urzedu, z ktérym bedgq identyfikowani.

2. Obowiagzki Zamawiajacego:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy jest zobowigzany kazdorazowo poinformowa¢ Wykonawce o koniecznosci
utworzenia doraznego posterunku nie podzniej niz w dniu roboczym poprzedzajacym dzien,
w ktédrym posterunek musi zosta¢ utworzony; w przypadku budynku Ratusza, Wykonawca bedzie
Swiadczyt ustuge zgodnie z harmonogramem przekazywanym przez Zamawiajgcego dwa dni
przed zakonczeniem miesigca kalendarzowego poprzedzajacego miesigc $wiadczenia ustugi;
ewentualne zmiany godzin badz dni pracy wskazanych w harmonogramie, Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem; w nagtych przypadkach zawiadomienie
0 utworzeniu posterunku moze by¢ ustne, potwierdzone niezwtocznie e-mailem;

przekazywanie istotnych dla realizacji przedmiotu umowy wytycznych Zamawiajacego,
w szczegdlnosci:

a) instrukcji bezpieczenstwa pozarowego dla budynkéw Urzedu i Ratusza,
b) instrukcji postepowania w przypadku wystepowania sytuacji niebezpiecznych i awarii,
c) dokumentéw systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, dotyczacych:

— opisow stref bezpieczenstwa budynkéw Urzedu, o ktérych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy,

- planu ciagtosci dziatania na  wypadek awarii zasilania  elektroenergetycznego
w budynkach Urzedu, o ktorych mowa w §1 ust. 2-4 umowy,

- polityki bezpieczenstwa fizycznego i $Srodowiskowego,

- zasad postepowania w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5)-11), 15)-17) oraz 22)-28);

biezace przekazywanie szczegdtowych informacji na temat planowanych/realizowanych dostaw

(zatadunkoéw), ustug, robdét budowlanych realizowanych na zlecenie Urzedu, na podstawie

ktérych osoby trzecie (firmy) realizujagce ww. prace bedq mogty przebywac¢ na terenie Urzedu

poza godzinami pracy urzedu i w dni wolne od pracy;

nadawanie i odbieranie uprawnien pracownikom Wykonawcy petnigcym stuzbe ochrony do:
a) systemu monitoringu wizyjnego w budynkach UM,
b) systemu alarmu Ratusza Miejskiego w Gliwicach,

c) aktywowania i dezaktywowania systemu kontroli dostepu do budynku Urzedu Miejskiego
w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21 od strony dziedzinca wewnetrznego,
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d) dostepu do pomieszczen punktow dystrybucyjnych w budynku Urzedu Miejskiego w Gliwicach
przy ul. Jasnej 31A.

§3

Termin realizacji umowy

1. Umowa bedzie realizowana w okresie: od 31.01.2021 r. od godziny 12:00 do 31.01.2022 r.
do godziny 12:00 w zakresie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 1) do 3).

2. Przekazanie posterunku ochrony wraz z wyposazeniem bedacym wiasnoscig Urzedu Miejskiego
w Gliwicach odbedzie sie w dniu 31.01.2021 r. o godzinie 12:00 w budynku przy ul. Zwyciestwa 21
(hol gtéwny Urzedu i hol od strony skweru Doncaster) oraz w budynku przy ul. Jasnej 31A (portiernia)
na podstawie pisemnego protokotu podpisanego przez dowddce obiektu firmy konczacej $wiadczenie
ustugi ochrony, przedstawiciela Wykonawcy oraz pracownika Urzedu ze strony Zamawiajacego.

3. W celu przekazania przez Zamawiajacego szczegotowych informacji organizacyjnych, przedstawiciel
Wykonawcy wraz z pracownikami, ktorych stuzba rozpocznie sie w dniu 31.01.2021 r. od godziny
12:00, stawi sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Gliwicach przy ul. Zwyciestwa 21 w dniu
29.01.2021 r. o godzinie 12:00.

4. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wytacznie za faktycznie wykonane ustugi,
tj. w przypadku, gdy czas wykonywania ustug nie zawiera sie w petnych miesigcach, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 1/30 miesiecznego wynagrodzenia ryczattowego wskazanego
w formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik nr 6 do umowy) za kazdy dzien wykonywania ustug
lub w wysokoéci 1/60 za kazde 12 h wykonywania ustug. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie
o wyptate wynagrodzenia za okres, w ktérym nie bedzie swiadczyt ustugi.

Faktura/wynagrodzenie za okres od 31.01.2021 r. od godz. 12.00. do godz. 24.00. bedzie doliczona
do faktury za kolejny miesiac.

84

Wynagrodzenie i warunki platnosci

1. kaczne wynagrodzenie ustalone za realizacje przedmiotu umowy ustala sie na kwote brutto:

zt (stownie: zt), w tym wartos¢ netto w wysokosci zt
i podatek VAT w wysokosci zt), w tym:

2) wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktdrym mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1) za caty okres realizacji umowy wyniesie kwote brutto zt
(stownie: zt), w tym warto$¢ netto w wysokosci zt i podatek VAT
w wysokosci zt.

Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe ustalone za realizacje przedmiotu umowy, o ktéorym mowa
w § 1 ust. 1 pkt 1) ustala sie na kwote brutto zt (stownie: zh),
w tym wartos$¢ netto w wysokosci zt i podatek VAT w wysokosci zt).

3) wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1 pkt 2) za caty okres realizacji umowy wyniesie kwote brutto zt
(stownie: zt), w tym warto$¢ netto w wysokosci zt i podatek VAT
w wysokosci zt.

Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe ustalone za realizacje przedmiotu umowy, o ktéorym mowa
w § 1 ust. 1 pkt 2) ustala sie na kwote brutto zt (stownie: zh),
w tym warto$¢ netto w wysokosci zt i podatek VAT w wysokosci zt.

4) wynagrodzenie kosztorysowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktéorym mowa
w § 1 ust. 1 pkt 3) za caly okres realizacji umowy wyniesie kwote brutto zt
(stownie: zt), w tym wartos¢ netto w wysokosci zt i podatek VAT
w wysokosci zt.

Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 3) Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie za kazda roboczogodzine $wiadczenia ustugi platne

z dolu za kazdy miesigc realizacji ustugi, obliczone na podstawie faktycznie wykonanych
roboczogodzin, potwierdzonych przez Zamawiajacego na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego. Za kazda roboczogodzine pracownika ochrony Zamawiajacy uisci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci zt brutto (stownie: zt), w tym wartosc
netto w wysokosci zt i podatek VAT w wysokosci zt.

1.* kaczne wynagrodzenie ustalone za realizacje przedmiotu umowy, stanowiace wartos¢
nalezng Wykonawcy, ustala sie na kwote: zt (stownie: zh), w tym:
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1) wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktéorym mowa
w 8§1 ust. 1 pktl) za caly okres realizacji umowy stanowiace wartos¢ naleznag

Wykonawcy wyniesie zt (stownie: zt).

Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1
ust. 1 pkt 1) stanowiace wartos¢ naleznq Wykonawcy wyniesie zi
(stownie: zh).

2) wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w 81 ust. 1 pkt2) za caly okres realizacji umowy stanowiace wartos¢ nalezna

Wykonawcy wyniesie zt (stownie: zh).

Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1
ust. 1 pkt 2) stanowiace warto$¢ nalezna Wykonawcy wyniesie zt
(stownie: zh).

3) wynagrodzenie kosztorysowe za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1 pkt3) za caly okres realizacji umowy stanowiace wartos¢ nalezna

Wykonawcy wyniesie zt (stownie: zt).

Catkowita warto$¢ umowy wynosi: zt (stownie: zt), w tym wartos¢ podatku
VAT, ktory zobowigzany jest rozliczy¢ Zamawiajacy w kwocie: zt (stownie: zt),
w tym:

1) warto$¢ przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1) za caty okres realizacji
umowy wyniesie: zt (stownie: zt), w tym wartos¢ podatku VAT, ktory
zobowigzany jest rozliczy¢ Zamawiajacy w kwocie: zt (stownie: zh),

2) wartos$¢ przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2) za caty okres realizacji
umowy wyniesie: zt (stownie: zt), w tym wartos¢ podatku VAT, ktéry
zobowigzany jest rozliczy¢ Zamawiajacy w kwocie: zt (stownie: zh),

3) warto$¢ przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 3) za catly okres realizacji
umowy wyniesie: zt (stownie: zt), w tym wartos¢ podatku VAT, ktory
zobowigzany jest rozliczy¢ Zamawiajacy w kwocie: zt (stownie: zt),

Za wykonanie przedmiotu umowy, o ktdrym mowa w 8§1 ust. 1 pkt 3) Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie za kazda roboczogodzine $wiadczenia ustugi ptatne z dotu za kazdy miesigc

realizacji ustugi, obliczone na podstawie faktycznie wykonanych roboczogodzin, potwierdzonych przez

Zamawiajgcego na koniec kazdego miesigca kalendarzowego. Za kazda roboczogodzine pracownika

ochrony Zamawiajacy uisci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci zt (stownie:
zt), stanowigce wartos$¢ nalezng Wykonawcy.

Catkowita wartos$¢ kazdej roboczogodziny pracownika ochrony wyniesie: zt (stownie: zt),
w tym wartos¢ podatku VAT, ktory  zobowigzany jest rozliczy¢  Zamawiajacy
w kwocie: zt (stownie: zt).

2. Podstawe rozliczen z tytutu wykonania niniejszej umowy stanowi¢ bedq faktury wystawiane przez
Wykonawce po zakonczeniu kazdego miesigqca $swiadczenia ustugi, za ktéry przystugiwac
bedzie wynagrodzenie, potwierdzane przez pracownika nadzorujgcego umowe w zakresie realizacji
ustugi. Faktury w zakresie § 1 ust. 1 pkt 3) bedg wystawiane po uprzednim zweryfikowaniu
i zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego przedstawionego przez Wykonawce zestawienia
przepracowanych roboczogodzin w danym miesigcu w kazdym z chronionych budynkéw objetych
niniejszg umowa. Na fakturach musi zosta¢ wyszczegdlniony miesigc, ktérego dotyczy rozliczenie.

3. Liczba przepracowanych roboczogodzin w danym miesigcu w kazdym z chronionych budynkéw
wskazanych w trakcie trwania umowy bedzie suma godzin i minut poszczegdlnych posterunkéw
tworzonych na danym obiekcie. Liczba godzin i minut na danym posterunku bedzie sumowana,
po czym zaokraglana do pét godziny, w nastepujacy sposdb:

e 0od 0 do 15 minut = 0 minut;
e 0d 16 do 45 minut = + 30 minut;
e 0od 46 do 60 minut = + 1 godzine.

4. Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w niniejszym paragrafie pfatne bedzie kazdorazowo przelewem

na konto Wykonawcy w banku: nr konta:

w terminie do 30 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego albo dostarczema
faktury za posrednictwem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w ustawie o elektronicznym
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

2.

fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym.

W przypadku obnizenia stawki podatku od towaréw i ustug wynagrodzenie wskazane
w ust. 1 niniejszej umowy ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona
z uwzglednieniem obowigzujacej w dacie zawarcia niniejszej umowy stawki podatku od towarow
i ustug nie ulegnie zmianie.

W przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug catkowita warto$¢ umowy wskazana
w ust. 1* niniejszej umowy ulegnie stosownej zmianie, z tym, ze kwota wynagrodzenia, o ktorym
mowa w ust. 1* nie ulegnie zmianie.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na obrét wierzytelnosciami wynikajacymi z niniejszej umowy.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptatnosci wskazanym w dokumentach ksiegowych
(np. fakturach, rachunkach, notach odsetkowych) a wskazanym w niniejszej umowie przyjmuje sie,
ze prawidiowo podano termin okreslony w niniejszej umowie.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT - NIP: 631 10 06 640.

Dokumenty finansowo-ksiegowe powinny by¢ wystawione na nastepujace dane:

Gliwice - miasto na prawach powiatu, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice,
NIP: 631 10 06 640.

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

** Wykonawca os$wiadcza, ze wskazany rachunek bankowy jest rachunkiem
firmowym/osobistym?.

***x Zamawiajacy moze dokonac zaptaty naleznosci w formie metody podzielonej ptatnosci.

*** W przypadku realizacji przez Zamawiajacego pfatnosci, o ktérej mowa w ust. 12*** Zamawiajacy
przekaze warto$¢ netto zobowigzania wskazang na fakturze przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w ust. 4 w terminie i sposéb, o ktéorym mowa w ust. 4, za$ warto$¢ podatku
VAT zobowigzania wskazang na fakturze na osobny rachunek Wykonawcy.

kxokx Zamawiajacy  przekaze wartos¢ brutto zobowigzania wskazang na  fakturze
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ust. 4 w terminie i w sposob, o ktorym
mowa w ust. 4.

**xx%x W przypadku koniecznosci pobrania podatku u zrédta, zostanie on potrgcony z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

**xx%x W przypadku utraty waznosci certyfikatu rezydencji przed wyptatg catego wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w ust. 1/ust. 1* z tytutu zawartej umowy, Wykonawca przedtozy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego oryginat waznego dokumentu potwierdzajgcego siedzibe
podatkowg Wykonawcy. Certyfikat musi by¢ zaopatrzony w ttumaczenie na jezyk polski, sporzadzone
przez ttumacza przysiegtego.

§5

Odstapienie od umowy

W przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy przez jedng ze stron, drugiej stronie
przystuguje prawo odstgpienia od umowy w szczegdlnosci w przypadku gdy:

1) Wykonawca realizuje ustuge niezgodnie z przepisami ustawy o ochronie o0s6b i mienia,
obowigzujacymi w czasie trwania umowy,

2) Wykonawca nie wywigzat sie z obowigzkéw okreslonych w § 2 ust. 1 i pomimo pisemnego
wezwania Zamawiajgcego uchyla sie od realizacji wskazanych obowigzkow,

3) Wykonawca utraci koncesje do Swiadczenia ustug objetych niniejsza umowag,

4) pracownicy realizujgcy ustuge w imieniu Wykonawcy nie posiadajag wymaganych przepisami prawa
uprawnien niezbednych do realizacji powierzonych czynnosci,

5) doszio do wszczecia postepowania likwidacyjnego w stosunku do Wykonawcy,

6) zajecia sktadnikow majatkowych Wykonawcy majacych wptyw na realizacje przedmiotu umowy.

W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 2) Zamawiajacy jest zobowigzany do pisemnego wezwania
Wykonawcy do realizacji zobowigzanh umownych ze wskazaniem terminu przystgpienia do ich
realizacji. Prawo odstgpienia od umowy przystuguje, jezeli pomimo uptywu terminu zawartego
w wezwaniu Wykonawca nie przystgpit do realizacji obowigzkéw umownych, w terminie 30 dni
od uptywu terminu wyznaczonego w wezwaniu.
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3. Prawo odstgpienia w pozostatych przypadkach przystuguje w terminie 30 dni od daty otrzymania
informacji przez Zamawiajacego o zaistnieniu tych przestanek.

4. Zamawiajacemu przystuguje dodatkowo prawo odstgpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia, lub gdy dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. Odstgpienie
od umowy moze nastgpi¢ w tym wypadku w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W tym przypadku Wykonawca moze zadaé wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§6

Kary umowne

1. Odpowiedzialno$¢ z tytutu niewykonania badZz nienalezytego wykonania umowy strony ustalajg
w formie kar umownych z zastrzezeniem ust. 4:

1) kazdorazowo za nieobecno$¢ pracownika ochrony w terminach lub godzinach wskazanych przez
Zamawiajacego zgodnie z § 1 ust. 2 i 3 oraz w terminach lub godzinach wynikajacych
z harmonograméw lub zlecen przestanych e-mailem ws. utworzenia posterunkéw, o ktérych mowa
w § 1 ust. 4i § 2 ust. 1 pkt 5), Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci
300,00 zt (stownie: trzysta zt 00/100),

2) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt (sfownie:
sto zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien opéznienia, kazdorazowo za nieprzekazanie
Zamawiajacemu w terminie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 3) wykazu pracownikéw ochrony, ktérzy
bedg realizowali w jego imieniu ustugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1) i 2) lub wykazu
pracownikbw w razie wymiany pracownikdw ochrony w czasie trwania umowy wraz
z o$wiadczeniami pracownikdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 20);

3) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt (sfownie:
sto zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien opéznienia, kazdorazowo za nieprzekazanie
Zamawiajacemu w terminie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 18) plandéw ochrony i ich aktualizacji
w przypadku koniecznosci wprowadzenia w nich zmian;

4) w przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczyt w terminie wskazanym w § 2 ust. 1 pkt 2) kopii polisy
ubezpieczeniowej wraz z kopig dokumentu potwierdzajacego zaptate skitadki (w przypadku jej
braku - innego dokumentu potwierdzajagcego, ze Wykonawca posiada ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie ochrony oséb i mienia), Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kare umowng w wysokosci 500,00 zt (stownie: pieéset zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien
opoéznienia; gdy ptatnos$¢ skitadki za ubezpieczenie nastepuje w ratach i/lub jest odroczona
w czasie w stosunku do terminu zawarcia ubezpieczenia, w przypadku, gdy Wykonawca nie
dostarczyt w terminie wskazanym w § 2 ust. 1 pkt. 2) kopii polisy ubezpieczeniowej lub innego
dokumentu o ktérym mowa powyzej zostanie obcigzony karg w wysokosci 500,00 zt (sfownie:
pieéset zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien op6znienia;

5) w przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczyt w terminie wskazanym w § 2 ust. 1 pkt 2)
potwierdzenia optacenia raty sktadki, ktéra ptacona jest w ratach lub jej ptatnos¢ jest odroczona
w czasie w stosunku do terminu zawarcia ubezpieczenia, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 500,00 zt (sfownie: pieéset zt 00/100) za kazdy rozpoczety dzien
opodznienia;

6) za niedopetnienie obowigzkéw umownych, w efekcie czego powstanie zagrozenie dla o0sdb
przebywajacych na terenie budynkéw Urzedu przy ul. Zwyciestwa 21, ul. Jasnej 31A lub Ratusza
lub w innych budynkach lub pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajacego oraz mienia
zlokalizowanego w tych budynkach i bezposrednio przed tymi budynkami objetego monitoringiem
znajdujacym sie w tych budynkach, Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare umowng
w wysokosci 500,00 zt (stownie: pieéset zt 00/100) za kazde naruszenie;

7) za kazde stwierdzone przez Zamawiajacego niedopetnienie obowigzkéw  okreslonych
w § 2 ust. 1 pkt 6)-17) i 24)-28) oraz w Planach ochrony budynkéw Urzedu Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 200,00 zt (stownie: dwiescie zt 00/100) za kazde
naruszenie; kazdorazowe naruszenie obowigzkéw zostanie udokumentowane przez
Zamawiajacego w formie protokotu;

8) za kazde niezlozone przez Wykonawce, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie,

o$wiadczenie w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce/Dalszego
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oraz za kazdg niezatrudniong
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osobe na podstawie umowy o prace wykonujaca czynnosci, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 29)
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt (sfownie: sto zt
00/100);

9) za kazdy dzien opdznienia w ztozeniu Zamawiajgcemu oswiadczenia potwierdzajagcego spetnienie
przez Wykonawce lub Podwykonawce/Dalszego Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0s6b wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 2-4 umowy Wykonawca
zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 50,00 zit (stownie: pieédziesigt zt 00/100);

10) za kazde stwierdzone przez Zamawiajacego naruszenie zapiséw okreslonych w § 2 ust.1 pkt 36),
tj. zachowanie pracownikdéw ochrony, ktore bedzie miato negatywny wptyw na wizerunek Urzedu,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 200,00 zt (sfownie: dwiescie zt
00/100) za kazde naruszenie; kazdorazowe naruszenie obowigzkéw zostanie udokumentowane
przez Zamawiajacego w formie protokotu.

2. Za odstgpienie od umowy z przyczyn wskazanych w § 5 ust. 1 Zamawiajacemu przystuguje kara
umowna w wysokosci: 20.000,00 zt. (sfownie: dwadziescia tysiecy zt 00/100).

3. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, o ktérych mowa
w § 5 ust. 4 Wykonawcy nie przystuguje kara umowna ani odszkodowanie.

4, Niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1-2, strony majg prawo do dochodzenia
odszkodowania uzupetniajagcego w przypadku, gdy okreslone w ust. 1-2 kary nie pokrywajg ich szkod.

5. Wykonawca ma prawo naliczy¢ odsetki ustawowe w przypadku opdznienia ptatnosci ze strony
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych Zamawiajagcemu kar umownych
z faktur wystawionych za realizacje przedmiotu niniejszej umowy.

7. taczna wysokos¢ kar, o ktérych mowa w ust. 1 w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy 70%
tacznego wynagrodzenia brutto ustalonego za realizacje przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 4
ust. 1.

7.*% kaczna wysokos¢ kar, o ktérych mowa w ust. 1 w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy 70%
tacznego wynagrodzenia ustalonego za realizacje przedmiotu umowy, stanowigcego warto$¢ nalezng
Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1* powiekszonego o podatek VAT, ktory zobowigzany jest
rozliczy¢ Zamawiajacy.

8§87

Zabezpieczenie nalezytego wykonania

1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej
podanej w ofercie, tj. zt (stownie: ).

2. Whniesione przez Wykonawce zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie przechowywane przez
Zamawiajacego oraz zostanie zwrdcone Wykonawcy na zasadach okreslonych w przepisach ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

§8
Nadzor nad realizacja umowy
1. Biezacy nadzér nad wykonaniem umowy ze strony Zamawiajacego petni: , tel. ,
, email: (w razie nieobecnosci — osoba petnigca zastepstwo),

2. Biezacy nadzér nad wykonaniem umowy ze strony Wykonawcy petni:
, nr tel. , email

, tel. kom.

§9

Zmiany umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian  postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zamawiajacy okresla nastepujace warunki, w jakich przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy:

1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy (bez zmiany wynagrodzenia) z powodu:

a) dziatania sity wyzszej, co oznacza zewnetrzne zdarzenie nagle, nieprzewidywalne
i niezalezne od woli Stron umowy, ktére nastgpito po zawarciu umowy, uniemozliwiajace
wykonanie umowy w catosci lub czesci, na state lub pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec
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2)

3)

4)

5)

ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron umowy; za przejawy sity

wyzszej Strony uznajg w szczegolnosci:

- kleski zywiotowe, w tym trzesienia ziemi, huragan, powddz i inne nadzwyczajne zjawiska
atmosferyczne,

- akty wiadzy panstwowej, w tym stan wojenny, stan wyjatkowy, itd.,

- dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne i inne podobne wydarzenia zagrazajace
porzadkowi publicznemu,

- strajki powszechne lub inne niepokoje spoteczne,

b) wystgpienia zdarzen majacych wplyw na realizacje przedmiotu umowy zaleznych
od Zamawiajacego, w szczegdlnosci: zmiana godzin pracy Urzedu,

c) nadzwyczajnych zdarzen gospodarczych niezaleznych od Zamawiajacego, ktérych Zamawiajacy
nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; przez nadzwyczajne zdarzenia gospodarcze
niezalezne od Zamawiajacego nalezy rozumie¢ nieprzewidziane zdarzenia gospodarcze,
niemozliwe do przewidzenia i niezalezne od Zamawiajagcego majace wptyw na budzet Miasta
Gliwice oraz zmiany dotychczasowych lub wejscia w zycie nowych przepisow prawa majacych
wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

zmiany oséb realizujacych umowe przedstawionych w ofercie, w przypadku:

a) gdy osoby te nie bedgq wywigzywaty sie z obowigzkdw wynikajacych z umowy,
b) choroby lub innych zdarzen losowych,

c) jezeli zmiana stanie sie konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy np.: rezygnacji;

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zmiany o0sob realizujgcych umowe wymienionych

w ofercie, jezeli uzna, ze nie wykonujg oni swoich obowigzkéw wynikajacych z umowy

lub wykonuja je nienalezycie; w przypadku przedmiotowej zmiany, nowe osoby musza spetniaé

wymagdania okreslone dla danego stanowiska w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

w trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia
Zamawiajacego o:

a) zmianie siedziby lub nazwy firmy,

b) zmianie oséb reprezentujacych,

c) ogtoszeniu upadtosci,

d) wszczeciu likwidacji,

e) zawieszeniu dziatalnosci.
w przypadku obnizenia stawki podatku od towardw i ustug wynagrodzenie wskazane w § 4 ust. 1
umowy ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona z uwzglednieniem
obowigzujacej w dacie zawarcia niniejszej umowy stawki podatku od towardw i ustug nie ulegnie
zmianie.

5)* w przypadku zmiany stawki podatku od towardw i ustug catkowita warto$¢ umowy wskazana w § 4

ust. 1* ulegnie stosownej zmianie, z tym, ze kwota wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 4 ust. 1*
nie ulegnie zmianie.

8§10
Inne postanowienia

1. Wszelkie zmiany oraz odstgpienie od niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 2.

Zmiany personalne na stanowiskach przedstawicieli stron, o ktérych mowa w § 8 nie wymagajg

aneksu do umowy, a jedynie pisemnego lub e-mailowego powiadomienia stron.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg obowigzujace przepisy prawa,

a w szczegolnosci Prawo zamodwien publicznych oraz kodeks cywilny.

Wszelkie spory mogace wyniknaé z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy

dla siedziby Zamawiajgcego.

Integralng czes¢ umowy stanowig:

1) zafacznik nr 1 - porozumienie o wspotpracy w zakresie BHP,

2) zatacznik nr 2 - wzér wykazu pracownikéw realizujgcych umowe,
3) zatacznik nr 3 - zasady bezpieczenstwa informacji,

4) zatacznik nr4 - wzér o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci,

5) zatacznik nr 5 wzor o$wiadczenia pracownikéw o przeszkoleniu,
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6) zatacznik nr 6 - Informacja szczegdtowa o ochronie danych osobowych zbieranych przez
Urzad Miejski w Gliwicach,
7) zatacznik nr 7 - formularz cenowy.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* dotyczy transakcji w wyniku ktérych podatek VAT zobowigzany jest rozliczy¢ Zamawiajacy

** dotyczy umow, w ktorych zaptata bedzie realizowana na podstawie faktury VAT

**x dotyczy umow, w ktorych zaptata bedzie realizowana na podstawie faktury VAT na rachunek firmowy Wykonawcy
**xx dotyczy umow, w ktdrych zaptata bedzie realizowana na podstawie faktury VAT na rachunek osobisty
Wykonawcy

**xx% dotyczy umow na Swiadczenie ustug zawartych z kontrahentem zagranicznym

1 zapis zostanie dostosowany na etapie przygotowania do zawarcia umowy z wybranym wykonawca
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zatgcznik nr 1 do wzoru umowy

POROZUMIENIE
z dnia do umowy nr

0 wspolpracy pracodawcow

W sprawie zapewnienia pracownikom bezpieczenstwa i higienicznych warunkow pracy
oraz o ustanowienia koordynatora ds. bhp

Na podstawie przepiséw art. 208 Kodeksu Pracy zawiera sie porozumienie o wspoipracy pomiedzy
nastepujacymi pracodawcami:

Urzedem Miejskim w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice NIP: 631-23-96-695
reprezentowanym przez , Z upowaznienia ktoérego dziata:

- zwanym dalej Zamawiajacym,

a firmg

z siedzibg , NIP: reprezentowang przez:
, zwang w tresci umowy Wykonawca.

Ilekro¢ w niniejszym porozumieniu jest mowa o pracodawcy rozumie sie przez to Zamawiajacego
oraz Wykonawce.

81
Pracodawcy stwierdzajg zgodnie, ze ich pracownicy wykonujg jednoczesénie prace w tym samym miejscu,
tj. w budynkach i pomieszczeniach wymienionych w §1 ust. 2, 3 i 4 umowy, zwanych dalej miejscami
pracy.

8§2
1. Pracodawcy ustalajg koordynatora do spraw BHP oraz zlecajq koordynatorowi realizacje w ich imieniu
zadan, o ktérych mowa w § 6.

2. Koordynatorem do spraw BHP jest Pani , @ w razie jej nieobecnosci pracownik petniacy
zastepstwo.

3. Pracodawcy zobowigzujg sie wspotpracowac¢ ze sobg oraz z koordynatorem do spraw BHP w celu
zapewnienia pracownikom pracujagcym w miejscach pracy bezpiecznej i higienicznej pracy.

4. W razie zaistnienia wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy ustalenie okolicznosci i przyczyn
wypadku dokonuje zespét powypadkowy powotany przez zaktad pracy poszkodowanego pracownika.
Ustalenie przyczyn i okolicznosci wypadku, majgcego miejsce na terenie miejsc pracy odbywac sie
bedzie w obecnosci koordynatora.

5. Wyznaczenie koordynatora do spraw BHP nie zwalnia pracodawcéw z obowigzku zapewnienia
pracownikom bezpieczenstwa i higieny pracy.

6. Kazdy z pracodawcow odpowiada odrebnie za stosowanie przepisow BHP przez podlegtych
pracownikéw.

83
1. Obowiazki Wykonawcy:

- zapoznanie pracownikéw z przepisami BHP,

- przeszkolenie pracownikdw z zakresu instrukcji przeciwpozarowej obowigzujacej na terenie miejsc
pracy oraz poinformowanie o wykonywaniu dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji
pracownikow,

— poinformowanie pracownikéw o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy,

— poinformowanie pracownikéw o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na
terenie miejsc pracy,

— przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego,

- wyposazenie pracownikow w ubiér roboczy oraz sprzet niezbedny do wykonywania pracy,
posiadajacy wymagane atesty,
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- niezwloczne odsuniecie od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach, do ktérych nie posiada
odpowiednich uprawnien.

2. Podstawg dopuszczenia przez Wykonawce pracownikow do prac jest:

- spetnienie wymagan okreslonych w ust. 1.
- posiadanie obowigzujacych profilaktycznych badan lekarskich,
- uprzednie odbycie z pracownikami wymaganych szkolen w zakresie bhp,
— posiadanie przez pracownikéw srodkow indywidualnej ochrony, odziezy i obuwia roboczego,
— wyposazenie pracownikow w sprawny sprzet, posiadajagcy wymagane atesty (np. krotkofalowki).
3. Wykonawca oswiadcza, ze pracownicy wykonujacy prace spetniajg wymagania wymienione w ust. 1

oraz w ust. 2. Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ do wgladu na pisemny wniosek koordynatora
dokumentacje potwierdzajacq spetnienie wymagan.

84
Obowigzkiem Zamawiajacego jest przekazanie Wykonawcy instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
obowigzujacej w miejscach pracy oraz poinformowanie o osobach wyznaczonych do udzielania pierwszej
pomocy i wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikéw.

8§85
1. Obowigzkiem pracodawcéw jest pisemne przekazanie koordynatorowi do spraw BHP, najpozniej w dniu
rozpoczecia wykonywania prac okreslonych przedmiotem umowy:
- nazwy firmy, imienia i nazwiska pracodawcy oraz adresu jego siedziby, telefonu, maila,
- czasu trwania umowy,
- rodzaju i miejsca wykonywanych prac,
- w przypadku prac serwisowych informacji o dniach i godzinach ich wykonywania.
2. Pracodawcy sg zobowigzani do biezacego aktualizowania informacji, o ktérych mowa w ust. 1 w formie
pisemnej.

§6

Do zadan i obowigzkdw koordynatora do spraw BHP nalezy:

- przeglad stanu bezpieczenstwa i higieny pracy na stanowiskach pracy pracownikow Wykonawcy
zlokalizowanych w miejscach pracy,

- informowanie pracodawcow o stwierdzonych zagrozeniach wypadkowych oraz uchybieniach w zakresie
bhp,

- niezwtoczne wstrzymanie pracy maszyny lub urzadzen w razie wystgpienia bezposredniego zagrozenia
zycia lub zdrowia pracownika lub innej osoby,

- niezwtoczne odsuniecie od pracy pracownika, ktéry swoim zachowaniem lub sposobem wykonywania
pracy stwarza zagrozenie dla zycia lub zdrowia wiasnego lub innych oséb.

87
Wszystkie zmiany do tresci niniejszego porozumienia dokonywane beda w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

8§8
Porozumienie zostato sporzadzone w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy,
Zamawiajacego i koordynatora ds. BHP.

§9

Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie obowigzywania umowy

podpis Zamawiajgcego podpis Wykonawcy podpis koordynatora do spraw BHP
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WYKAZ PRACOWNIKOW REALIZUJACYCH USLUGE OCHRONY W RAMACH UMOWY

NR Z DNIA

Nr
zaswiadczenia osoby wpisanej

Lp. . Im'? Nr identyfikatora na liste kwalifikowanych e rozpoczecia B zakfmczenla Uwagi
i nazwisko A . . stuzby stuzby
pracownikéw ochrony fizycznej
1 2 3 5 6 7 8

zataqcznik nr 2 do wzoru umowy
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zatgcznik nr 3 do wzoru umowy

ZASADY BEZPIECZENSTWA INFORMACJII

1. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie i przyjmuje do stosowania Polityke Bezpieczenstwa
Informacji Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci informacji Urzedu nie stanowigcych
informacji publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 z p6zn. zm.), zarowno w trakcie trwania umowy jak i po
jej zakonczeniu poprzez podpisanie oswiadczenia o zachowaniu poufnosci ztozonego zgodnie ze
wzorem okreslonym w zataczniku nr 4 do niniejszej umowy. Podpisane o$wiadczenie Wykonawca
dostarczy Zamawiajagcemu przed przystgpieniem do realizacji umowy.

3. Wykonawca zapewnia, ze ujawnione mu informacje Urzedu beda chronione i wykorzystane
wytacznie dla celéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy. Informacje Urzedu obejmujg
zarowno informacje przekazane przez pracownikéw Zamawiajgcego, jak i uzyskane samodzielnie
przez podmioty i/lub osoby realizujgce umowe w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

4, Zamawiajacy przekaze na zadanie Wykonawcy jedynie takie informacje Urzedu, co do ktérych
uzna, ze s niezbedne dla prawidtowe]j realizacji umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowaé¢, nie powiela¢, ani w inny sposéb nie utrwalac
i nie rozpowszechnia¢ informacji Urzedu lub jej czesci, z wyjatkiem przypadkéw, gdy jest
to konieczne w celu wykonania przedmiotu umowy. W takich przypadkach wszelkie kopie
informacji Urzedu utrwalone na jakichkolwiek nosnikach informacji, tacznie z nosnikami
elektronicznymi, pozostajg wtasnoscig Zamawiajgcego.

6. Wykonawca bedzie zwolniony z obowigzku =zachowania w poufnoséci informacji Urzedu
w przypadku, gdy obowigzek jej ujawnienia wynika¢ bedzie z przepisow prawa. W takim
przypadku, jesli przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego
o ujawnieniu informacji Urzedu na rzecz oséb lub organdéw, co do ktérych ujawnienie ma nastgpic
lub nastagpito, podajac zakres i warunki ujawnienia.

7. Wykonawca zobowigzuje sie informowa¢ Zamawiajacego o wszystkich zauwazonych
nieprawidtowosciach i incydentach, ktére moga mie¢ wptyw na bezpieczenstwo informacji Urzedu.

8. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien umowy dotyczacych bezpieczenstwa
informacji Urzedu, Zamawiajacy bedzie miat prawo zadania natychmiastowego zaniechania
naruszenia, usuniecia jego skutkéw oraz rozwigzania umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia
i usuniecia jego skutkdw Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej, ze wskazaniem
terminu do wykonania wezwania. Niezaleznie od usuniecia naruszehn Zamawiajacy bedzie miat
prawo dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy na drodze cywilnej.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do biezacego przekazywania Wykonawcy informacji o zmianach
w systemie zarzadzenia bezpieczenstwem informacji w Urzedzie, jesli beda mie¢ wplyw
na realizacje umowy.
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zatgcznik nr 4 do wzoru umowy

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Dane osoby sktadajacej oswiadczenie:

Nazwisko

Imie

PESEL

Dotyczy umowy/zlecenia:

Numer
umowy/zlecenia

Nazwa
ustugobiorcy

Tres¢ oswiadczenia:

1.Zobowigzuje sie do:
a) zachowania poufnosci informacji niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1429 z po6zn. zm.), udostepnionych mi przez Urzad Miejski w Gliwicach lub pozyskanych
samodzielnie, w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych z zawartej umowy;

b) wykorzystania informacji niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429
z pdzn. zm.), wylgcznie do celdw zwigzanych z realizacjg umowy;

C) zapewnienia przestrzegania zasad, o ktérych mowa w lit. a) i b) przez osoby, z pomoca
ktérych bede umowe wykonywac lub ktérym wykonanie umowy powierze.

2.08wiadczam, ze:
a) poniose wobec Urzedu odpowiedzialnos¢ (rowniez finansowg) w przypadku naruszenia
niniejszego zobowigzania;

b) rozumiem znaczenie art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(t.j. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1444 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym: ,Kto wbrew przepisom ustawy
lub przyjetemu na siebie zobowigzaniu ujawnia lub wykorzystuje informacje, z ktérg zapoznat
sie w zwigzku z petniong funkcjg, wykonywang pracg, dziatalno$cig publiczng, spoteczng,
gospodarczg lub naukowg, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolno$ci albo pozbawienia
wolno$ci do lat 2.”;

c) rozumiem znaczenie art. 120 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pézn. zm.) zgodnie z ktérym: ,W razie wyrzgdzenia przez
pracownika przy wykonywaniu przez niego obowigzkow pracowniczych szkody osobie
trzeciej, zobowigzany do naprawienia szkody jest wytgcznie pracodawca”;

d) rozumiem znaczenie art. 474 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) zgodnie z ktérym: ,Dtuznik odpowiedzialny jest jak za wtasne
dziatanie lub zaniechanie za dziatania i zaniechania 0sob, z ktérych pomocg zobowigzanie
wykonywa, jak rowniez 0s6b, ktérym wykonanie zobowigzania powierza.”.

3.Niniejsze zobowigzanie do zachowania poufnosci obowigzuje bezterminowo.

IV. Data i podpis osoby skladajacej oswiadczenie:
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zatacznik nr 5 do wzoru umowy

pozycja w wykazie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze W dNiU ....ccoeveeveeveeeeveceecnennnn zostatem (-am):

a) zapoznany (-a) z przepisami o ochronie danych osobowych,

b) przeszkolony (-a) przez uprawniong osobe z zasad bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie
wynikajacym z obowigzujgcych przepisow,

c) zapoznany (-a) z zasadami bezpieczenstwa informacji obowigzujacymi w Urzedzie, o ktorych
mowa w zatgczniku nr 3 do umowy i zobowigzac do ich przestrzegania,

d) zapoznany (-a) z zasadami postepowania zawartymi w Planie ochrony oraz w regulacjach
wewnetrznych Zamawiajgcego zataczonych do Planu ochrony, w tym w szczegolnosci
dotyczacych:

- bezpieczenstwa fizycznego i sSrodowiskowego,
- planu ciagtosci dziatania na wypadek zaniku zasilania,

- postepowania w przypadku nadzwyczajnych zagrozen,

Oswiadczam takze, Zze Zamawiajacy przekazat mi informacje szczegotowg o ochronie danych
osobowych zbieranych przez Urzad Miejski w Gliwicach w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy
o numerze jak wyzej, ktéra znajduje sie na kolejnych stronach zatgcznika.

data i podpis osoby przeszkolonej

data i podpis osoby szkolgcej
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INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH ZBIERANYCH
PRZEZ URZAD MIEJSKI W GLIWICACH!?

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

ZBIERANYCH PRZEZ URZAD MIEJSKI W GLIWICACH*

Dane Administratora Danych

Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
(ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice)

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

1. Korespondencyjnie na adres e-mail: iod@um.gliwice.pl

2. Pisemnie, telefonicznie lub osobiscie do protokotu w Informacji Gtéwnej w holu Urzedu
od ul. Zwyciestwa 21 (tel. 32 239-11-65 lub 32 239-12-54) wskazujgc forme, w jakiej
oczekujg Panstwo odpowiedzi i podajac dane kontaktowe niezbedne do sposobu
udzielenia odpowiedzi.

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

w celu realizacji umowy na ,Ochrone catodobowg budynkéw Urzedu Miejskiego w Gliwicach
oraz budynkoéw wskazanych przez Urzgd” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjgtkiem:

1. podmiotéw $wiadczacych wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych

i teleinformatycznych, w ktérych Panstwa dane osobowe sg przetwarzane,

2. firmie $wiadczacej na rzecz Urzedu Miejskiego w Gliwicach ustugi brakowania

dokumentacji niearchiwalnej.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla
ktérego zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane
jedynie w celach archiwalnych przez okres, ktéry wyznaczony zostanie na podstawie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych, chyba Ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

Prawa oséb, ktorych dane
dotycza, w tym dostepu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktoérej dane dotyczg moze korzysta¢ z nastepujgcych uprawnien:

1. wystgpienia z zadaniem dostgpu do swoich danych osobowych, sprostowania
(poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowac:

1. sktadajgc w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach,

2. droga elektroniczng wysytajac pismo ogdlne dostepne na platformie SEKAP/ePUAP,
potwierdzone Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja
o wymogu/ dobrowolnosci
podania danych oraz
konsekwencjach niepodania
danych osobowych

Niepodanie danych osobowych w przypadku, gdy jest to warunkiem zawarcia umowy,
uniemozliwi jej zawarcie.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek
organizacyjnych”) sg wspotadministratorami danych osobowych zgodnie z ustaleniami
przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019 r .

Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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Oznaczenie sprawy: ZA.271.91.2020 Zatacznik nr 3

»~Ochrona catodobowa budynkdéw Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz budynkéw wskazanych przez
Urzad”

zatacznik nr 6 do wzoru umowy

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH ZBIERANYCH
PRZEZ URZAD MIEJSKI W GLIWICACH!?

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

ZBIERANYCH PRZEZ URZAD MIEJSKI W GLIWICACH*

Dane Administratora Danych

Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
(ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice)

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

1. Korespondencyjnie na adres e-mail: iod@um.gliwice.pl

2. Pisemnie, telefonicznie lub osobiscie do protokotu w Informacji Gtéwnej w holu Urzedu od
ul. Zwyciestwa 21 (tel. 32 239-11-65 lub 32 239-12-54) wskazujgc forme, w jakiej oczekujg
Panstwo odpowiedzi i podajgc dane kontaktowe niezbedne do sposobu udzielenia
odpowiedzi.

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

w celu realizacji umowy na na ,Ochrone catodobowg budynkéw Urzedu Miejskiego
w Gliwicach oraz budynkéw wskazanych przez Urzad” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjgtkiem:

1. podmiotéw $wiadczgcych wsparcie techniczne dla systemow
i teleinformatycznych, w ktérych Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane,

informatycznych

2. firmie $wiadczacej na rzecz Urzedu Miejskiego w Gliwicach ustugi brakowania

dokumentacji niearchiwalnej.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla
ktérego zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane
jedynie w celach archiwalnych przez okres, ktéry wyznaczony zostanie na podstawie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwoéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inacze;j.

Prawa oséb, ktorych dane
dotycza, w tym dostepu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotyczg moze korzystac¢ z nastepujgcych uprawnien:

1. wystgpienia z Zzadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania
(poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub
ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowac:

1. sktadajgc w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach,

2. droga elektroniczng wysytajac pismo ogodlne dostepne na platformie SEKAP/ePUAP,
potwierdzone Profilem Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja
o wymogu/ dobrowolnosci
podania danych oraz
konsekwencjach niepodania
danych osobowych

Niepodanie danych osobowych w przypadku, gdy jest to warunkiem zawarcia umowy,
uniemozliwi jej zawarcie.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek
organizacyjnych”) sg wspotadministratorami  danych osobowych zgodnie z ustaleniami
przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019 r .

!Realizacja obowiazku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).
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