Gliwice, 28-09-2022 r.
Oznaczenie sprawy: ZA.271.23.2022
SOD: UM.1001641.2022
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 215 000 euro

Nazwa nadana zamowieniu przez Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego

zamawiajacego: w Gliwicach oraz miejskich jednostek organizacyjnych w roku
2023

1. Zamawiajacy - nazwa i dane adresowe

Miasto Gliwice

Wydziat Zamowien Publicznych

ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice

e-mail: za@um.gliwice.pl

tel. +48 32/238 55 30

adres skrzynki ePUAP: /UMGliwice/SkrytkaESP

Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty:

https:/bip.gliwice.eu/zamowienia-publiczne/zamowienie/13530

2. Tryb udzielenia zamdwienia

1) tryb podstawowy- wariant | (bez negocjacji) w oparciu o art. 275-296 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 1710 z pbézZn. zm.) zwanej dalej "ustawg pzp".

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) przedmiotem zamowienia sg dostawy.

2) kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
gtéwny przedmiot:

kod CPV: 30.19.00.00-7 - nazwa: R6zny sprzet i artykuty biurowe
3) opis przedmiotu zamowienia

Dodatkowe kody CPV opisujace przedmiot zamowienia:
30.23.74.30-2 - Markery

30.19.73.30-8 - Dziurkacze
30.19.28.00-9 - Etykiety samoprzylepne
42.99.42.20-8 - Przybory do laminowania
30.14.12.00-1 - Kalkulatory biurkowe
30.19.21.00-2 - Gumki

44.81.23.00-8 - Farby do celéw szkolnych
37.82.21.00-7 - Kredki

37.82.23.00-9 - Kredy

39.29.25.00-0 - Linijki

39.24.12.00-5 - Nozyczki

30.19.21.30-1 - Otéwki

30.19.21.25-3 - Pisaki

Przedmiotem zamowienia jest:

e Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby wydziatéw Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz miejskich
jednostek organizacyjnych w roku 2023.

Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w nastepujacych zatagcznikach:
e zatgcznik nr 5 - formularz cenowy.
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Oferowane przez Sprzedawce materiaty biurowe:

* muszg by¢ fabrycznie nowe i wolne od wad oraz muszg posiadaé¢ oryginalne opakowania producenta,

nie moga nosi¢ znamion uzytkowania oraz musza by¢ petnowartosciowe w pierwszym gatunku, tzn.
bez odksztatcen. nieuszkodzone mechanicznie, kompletne,

e muszg by¢ opatrzone w etykiety identyfikujace kazdy produkt,

e materiaty biurowe o ograniczonym terminie trwato$ci muszg mie¢ co najmniej 6 miesieczny okres
przydatnosci do uzytku, liczac od dnia dostawy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé samodzielnego konfekcjonowania przez Wykonawce w przypadku, jezel
w trakcie realizacji umowy zamoéwione zostang ilo$ci inne niz opakowania zbiorcze producenta. Oferowane

przez Wykonawce artykuty musza byé dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskiej oraz spetniaé
odpowiednio wymagania okreslone w obowiazujacych w okresie realizacji umowy przepisach i normach.

WARUNKI GWARANCJI:
Materiaty wymienione w pozycji nr 30, 31, 67, 68, 295, 296, 297, 298 formularza cenowego, stanowigcego
ZALACZNIK nr 5, musza posiadac¢ gwarancje producenta na okres wskazany w formularzu cenowym liczonym

od pierwszego dnia dostawy.

UWAGA!!

Wskazane w formularzu cenowym nazwy wtasne nalezy traktowaé jako przyktadowe i w odniesieniu
do oczekiwanych przez Zamawiajgcego parametréw oraz wtasciwosci, ze wzgledu na zasady ustawy Prawo
zamowien publicznych. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rbwnowazne pod warunkiem, ze zapewniajg one
uzyskanie parametréw nie gorszych od wskazanych w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 5
do SWZ. Oznacza to, ze Wykonawcy moga zaproponowac inne niz wyszczegélnione w formularzu cenowym
produkty z zachowaniem odpowiednich rownowaznych parametréw oraz wtasciwosci dla zachowania
najwyzszej jakosci dostarczonego towaru. Kryteria réwnowaznosci okreslono w zataczniku nr 5 do SWZ
w kolumnie "Towar" dla poz. 18, 24, 27, 167, 308, 309.

Wykonawca bedzie dostarczat towar sukcesywnie na podstawie sktadanych przez Zamawiajgcego zaméwien

czesciowych.

Wymagany termin gwarancji: zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowiacym zatacznik nr 5 do SWZ.,
Wymagany termin rekojmi: nie dotyczy.

4. Udzielanie zamoéwienia w czesciach

1) Zamawiajgcy udziela zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania: NIE

Uzasadnienie niedokonania podziatu zamowienia na czesci:

Podziat niniejszego zaméwienia na czes$ci wigzatby sie z nadmiernymi i znaczacymi trudnosciami
technicznymi, organizacyjnymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania zamdéwienia. Potrzeba skoordynowania
dziatan r6znych wykonawcéw realizujgcych poszczegolne czeséci zamodwienia dla Urzedu Miejskiego
w Gliwicach oraz miejskich jednostek organizacyjnych mogtaby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu wykonaniu
zaméwienia w realizacji kilku uméw o tym samym przedmiocie zaméwienia.

Brak podziatu zamoéwienia na czes$ci nie ogranicza konkurencji na rynku, ani nie utrudnia dostepu
do zamowienia.
2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych,

5. Zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy pzp

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8
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ustawy pzp,

6. Oferty wariantowe

1) zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych,

7. Termin wykonania zamoéwienia i forma wynagrodzenia

1) termin wykonania zaméwienia: w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
2) obowigzujgcg formg zaptaty za przedmiot zamowienia bedzie wynagrodzenie kosztorysowe.

8. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym
Okreslenie warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczeg6towego warunku w tym zakresie.

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow

Okreslenie warunku:

Zamawiajacy nie okresla szczeg6towego warunku w tym zakresie.

3. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczegbtowego warunku w tym zakresie.

4. Zdolnosé techniczna lub zawodowa
Okreslenie warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczeg6towego warunku w tym zakresie.

9. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 i 109 ustawy pzp oraz art. 7 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Obligatoryjne przestanki wykluczenia wykonawcy

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktbrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekoéw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw
medycznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
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- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spoétce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spo6tce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji wynikajacego
z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba
ze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835), z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza
sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.

UWAGA:

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1-3) nastepuja na okres trwania ww. okolicznosci,
zgodnie z tredcig art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
z2022r., poz. 835).

Fakultatywne przestanki wykluczenia wykonawcy
Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy pzp:
a) podstawa wykluczenia okreslona w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp

10. Dokumenty lub oswiadczenia, sktadane w toku postepowania o zamoéwienie publiczne

1) Wykaz oswiadczen, ktére wykonawca skiada wraz z oferta lub wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu w celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udziatu w postepowaniu oraz kryteria selekcji:
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¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu o tresci ZALACZNIKA NR 2 do SWZ,
W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie sktada kazdy
z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie (np. konsorcjum, wspolnicy spétki cywilnej).
Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

2) Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych, ktére wykonawca sktada w postepowaniu
ha wezwanie zamawiajacego na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108,
109 ustawy pzp:

¢ odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzona nie wczes$niej niz
3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiegj,
zamiast powyzszego dokumentu sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami,
jego dziatalno$é gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuac;ji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem,

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa powyzej w niniejszym punkcie, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie
do wszystkich przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2lit. aib
oraz pkt 3 ustawy pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oSwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oSwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega lub, jezeli
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oSwiadczeniu
pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy. Dokumenty te powinny by¢ wystawione w terminach nie wczesniejszych niz
podano powyzej.

e oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej o tresci ZALACZNIKA NR 4 do SWZ w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte,
oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o$wiadczenia
o przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami
potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej

¢ oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy pzp o tresci ZALACZNIKA NR 3 do SWZ

3) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore wykonawca skiada w postepowaniu
na wezwanie Zamawiajacego na potwierdzenie spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

nie dotyczy

4) Wykaz przedmiotowych srodkow dowodowych sktadanych na potwierdzenie, ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane spetniajg okreslone przez zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria:

a) przedmiotowe srodki dowodowe sktadane w ramach kryteriéw oceny ofert - probki materiatow biurowych
wskazanych w rozdziale 20 SWZ.

UWAGA: Jezeli Wykonawca nie ztozy ww. przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
$rodki dowodowe beda niekompletne, Zamawiajacy nie przewiduje wezwania do ich ztozenia lub uzupetnienia
(art. 107 ust. 2 w zw. z ust. 3 ustawy Pzp).

b) przedmiotowe $rodki dowodowe sktadane w ramach potwierdzenia, ze oferowane dostawy spetniajg
okreslone przez Zamawiajgcego wymagania:
- karty katalogowe lub inne dokumenty z doktadnym opisem potwierdzajgcym, ze materiaty wymienione
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w formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ, pod pozycja nr: 133, 134, 140, 143 posiadaja
formute dry-safe lub rownowazna, tzn. marker/mazak pozostawiony bez zatyczki nie wysycha przez kilka dni,
co najmniej 3 dni,

- karty katalogowe lub inne dokumenty z doktadnym opisem potwierdzajgcym, ze oferowane produkty
posiadajg wtasciwosci opisane w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 5, w kolumnie towar dla
pozycjinr 17, 19, 21, 26, 28, 29, 30, 31, 67, 68, 201, 287, 295, 296, 297, 298.

c) przedmiotowe $srodki dowodowe sktadane jedynie w sytuacji, gdy wykonawca zaoferuje produkty
rownowazne:

- karty katalogowe lub inne dokumenty z doktadnym opisem potwierdzajacym, ze oferowane produkty (zgodnie
z zatgcznikiem nr 5 do SWZ) sg rownowazne do produktéw wymaganych przez Zamawiajgcego oraz
posiadajg wymagane parametry (jezeli takie zostang zaoferowane), dotyczy pozycji nr 18, 24, 27, 167, 308,
309.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe
srodki dowodowe sa niekompletne, Zamawiajacy jednokrotnie wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia
W wyznaczonym przez siebie terminie.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw wyjasniehn dotyczacych tresci przedmiotowych srodkéw
dowodowych.

5) Inne dokumenty niewymienione w powyzszych punktach:

e wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych wykonawcow lub wykonawca
certyfikowany przez jednostki certyfikujgce spetniajgce wymogi europejskich norm certyfikacji moze,
zamiast odpowiednich podmiotowych srodkéw dowodowych, ztozy¢ zaswiadczenie o wpisie
do urzedowego wykazu wydane przez wtasciwy organ lub certyfikat wydany przez wtasciwg jednostke
certyfikujaca kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wskazujace
na podmiotowe srodki dowodowe stanowigce podstawe wpisu lub uzyskania certyfikacji, chyba ze
zamawiajgcy ma uzasadnione podstawy do zakwestionowania informacji wynikajacych
z zaswiadczenia lub certyfikatu

UWAGA

Zatgczniki do SWZ w formacie *.pdf sg dostepne w wersji edytowalnej. Aby przekonwertowaé druk np.
do programu Microsoft Word nalezy:

- zapisac zatgcznik w formacie .pdf na dysku, klikng¢ prawym przyciskiem myszy, nakierowaé kursor myszy
na pole "Otwdrz za pomocg" i wybraé program Microsoft Word lub,

- klikngé lewym przyciskiem myszy w kwadrat znajdujacy sie z prawej strony danego formularza. Zostanie
wowczas otwarty plik w HTML. Nastepnie nalezy kombinacjg klawiszy "Ctrl+a" zaznaczy¢ caty dokument,
"Ctrl+c" skopiowac jego zawartos¢ i "Ctrl+v" wklei¢ zawarto$¢ dokumentu do Microsoft Word".

11. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej

1) komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (z zastrzezeniem sposobu przygotowania i ztozenia
oferty) odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ lub
ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal lub poczty elektronicznej,

2) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujacych
formularzy: ,,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza
do komunikacji”,

3) wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentéw i oSwiadczeh oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty
w Regulaminie korzystania z miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP)
https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania,
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4) maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za pos$rednictwem dedykowanych formularzy: ,,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB,

5) za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oSwiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania
na ePUAP.

6) sktadane przez wykonawcow zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone zapisem:

"Zapytanie do specyfikacji warunkow zamoéwienia dotyczace zadania pod nazwa:
Dostawa materiatlow biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz miejskich jednostek
organizacyjnych w roku 2023"
7) zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby i instytucje
nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami, niz wymienione w niniejszej SWZ.

12. Odstapienie od uzycia sSrodkow komunikaciji elektronicznej

1) Zamawiajacy przewiduje odstgpienie od uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej,
2)

Zamawiajacy na podstawie art. 65 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp odstepuje od uzycia srodkéw komunikaciji
elektronicznej wytacznie w zakresie przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa
w rozdziale 10 SWZ pkt 4) lit. a) oraz w rozdziale 20 SWZ.

1. Zamawiajgcy zada ztozenia przez Wykonawce ww. przedmiotowych srodkéw dowodowych wraz z ofertg
w sposédb okreslony w niniejszym rozdziale SWZ, tj. przedmiotowe $rodki dowodowe na potwierdzenie
zgodnoséci z kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow oceny ofert nalezy ztozy¢é w zamknietym
pudetku/kartonie uniemozliwiajacym zapoznanie sie z jego trescig przed terminem otwarcia ofert. Na wierzchu
nalezy nanie$c¢ opis:

"Przedmiotowy srodek dowodowy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego dla zadania pn.
Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz miejskich jednostek
organizacyjnych
w roku 2023 (sprawa nr ZA.271.23.2022)".

2. Pudetko/karton powinien réwniez zawiera¢ dane umozliwiajgce identyfikacje Wykonawcy.

3. Zamkniete pudetko/karton nalezy ztozy¢ do dnia 11-10-2022 r. do godz. 10:00 w Biurze Podawczym Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, parter (wejscie od ul. Wyszynskiego); w przypadku
przesytek sktadanych listownie decyduje data i godzina wptywu do Biura Podawczego.

4. Otwarcie pudetka/kartonu odbedzie sie w dniu 11-10-2022 r. 0 godz. 10:30, po odszyfrowaniu oferty, ktorej
przedmiotowy $rodek dowodowy dotyczy.

UWAGA: odstapienie od uzycia srodkow komunikacji elektronicznej dotyczy wytacznie
przedmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w rozdziale 10 pkt 4) lit. a) oraz rozdziale 20
Swz.

13. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

1) osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami ze strony zamawiajacego jest:

¢ Pani Patrycja Sutkowska - Wydziat Zamdwien Publicznych,
tel. +48 32/239 11 57, pok. 427, pietro 4
godziny urzedowania: od poniedziatku do srody od godz. 8:00 do 16:00, w czwartek od godz. 8:00
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do 17:00, w pigtek od godz. 8:00 do 15:00,
2) w razie nieobecnos$ci osoby, o ktdérej mowa w pkt 1) osobg uprawniong bedzie:

¢ Pani Katarzyna tugowska - Wydziat Zamoéwien Publicznych,
tel. +48 32/239 11 27, pok. 438, pietro 4
godziny urzedowania: od poniedziatku do srody od godz. 8:00 do 16:00, w czwartek od godz. 8:00
do 17:00, w pigtek od godz. 8:00 do 15:00,

14. Wymagania dotyczace wadium

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

15. Opis sposobu przygotowania i skladania oferty

1) oferta powinna by¢ sporzgdzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA NR 1 do SWZ. Tres¢
oferty musi by¢é zgodna z warunkami zamdwienia. Wszelkie wymagane dokumenty stanowig zatgczniki
do oferty,

2) wraz z ofertg nalezy ztozyc:

a) wypetniony formularz cenowy - o tresci ZALACZNIKA NR 5 do SWZ, formularz cenowy sktada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,

b) upowaznienie oséb do podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé z dokumentoéw rejestrowych.
W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotagczyé stosowne petnomocnictwo,

c) przedmiotowe $rodki dowodowe - zgodnie z trescig rozdziatu 10 pkt 4) lit. a) - ¢) oraz rozdziatu 20 SWZ.
Instrukcja wypetniania formularza cenowego stanowiacego zatgcznik nr 5 do niniejszej specyfikacji:
-formularze cenowe zostang udostepnione w dwéch formatach - format .pdf oraz w formacie .xIs (wersja
edytowalna), ponadto Zamawiajacy zaznacza, ze wigzacym formatem formularzy cenowych jest format *pdf,
wersje edytowalne zostaty udostepnione jedynie w celu utatwienia Wykonawcom obliczenia ceny koncowej;
w kolumnie "Nazwa oferowanej marki", Wykonawca ma obowigzek wpisa¢ nazwe marki danego produktu;
w sytuacji gdy dany produkt nie jest oznaczony markg Wykonawca jest zobowigzany podac¢ "nazwe
producenta danego produktu", - Kupujacy jest zobowigzany wypetni¢ kolumne Oznaczenie, ktére pozwoli
na jednoznaczna identyfikacje produktu np..: Kod, symbol, numer katalogowy, typ oferowanego produktu";
Sprzedajacy jest zobowigzany podac takie informacje, ktére pozwolg na jednoznaczng identyfikacje produktu
tzn. Kupujacy z przedstawionych danych przez Sprzedajgcego nie bedzie miat watpliwosci, ktéry doktadnie
produkt zostat zaoferowany, - Symbol (PRO-....) - to wewnetrzny symbol, ktéry zostat nadany przez
Zamawiajgcego na potrzeby przedmiotowego postepowania.

3) Wykonawca, w ofercie, informuje zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku oraz stawke
podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie

4) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzyé podwykonawcom, i podania przez wykonawce nazw podwykonawcow, jesli sg znane,

5) oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty lub oswiadczenia obcojezyczne zatgczone
do oferty muszg by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jezyk polski,

6) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sporzgdzania i sktadania ofert wytacznie w formatach danych
okre$lonych w zatgcznikach nr 2 i 3 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych. Ponadto,
do kompresji (zmniejszenia objeto$ci) dokumentéw elektronicznych Zamawiajgcy dopuszcza réwniez
mozliwo$¢ sporzadzania ofert w formacie ".rar", natomiast do danych zawierajgcych informacje graficzng
Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwo$¢ sporzadzania ofert w formacie ".bmp”.

Preferowane przez Zamawiajacego formaty:

a) danych: .pdf, .doc, .docx, .rif, .odt, .ods, .xls, .xIsx, .jpg (.jpeg);
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b) kompresji dokumentdw elektronicznych: .zip, .7z.

7) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu. Funkcjonalno$¢
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcoéw na miniPortalu, w szczegétach
danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki ePUAP,
na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem lub adres e-mail.

8) sposobb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”, dostepnej
na stronie: https:/miniportal.uzp.gov.pl/

9) jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik
zaszyfrowac,

10) do oferty nalezy dotaczyé o$Swiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteridw selekcji, w zakresie wskazanym w niniejszym SWZ, w formie elektronicznej (ij.
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowac¢ wraz z plikami stanowigcymi oferte,

11) oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert,

12) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
.,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego
réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji uzytkownika” dostepnej
na miniPortalu,

13) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofac
ztozonej oferty

14) podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania sktada sie zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkdéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie,

15) jezeli przekazywane przez Wykonawce informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien zastrzec, wraz z przekazaniem takich
informaciji, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢ udostepniane. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktére jako catos¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich
elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji albo nie sg
tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informaciji lub rozporzadzania nimi podjat,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca
zastrzegajac okreslong informacje jako tajemnice przedsiebiorstwa musi wykazaé, ze:

¢ informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada
warto$é gospodarcza,

e informacja ta, jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze jej elementdéw nie jest powszechnie
znana osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informaciji albo nie jest tatwo dostepna dla takich
0sob,

e uprawniony do korzystania z tej informacji lub rozporzadzania nig podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania jej w poufnoéci,

i oznaczy¢ jako ,,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” Nie mozna zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
222 ust. 5 ustawy Pzp,

16) wykonawca przygotowuje oferte wraz z niezbednymi zatgcznikami na swoj koszt. Wszelkie inne koszty
zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postepowaniu, az do podpisania umowy, ponosi
wytgcznie wykonawca,

17) od uczestnikdw postepowania oczekuje sie starannego zapoznania sie z warunkami zamdéwienia

16. Termin skladania i otwarcia ofert

1) oferty nalezy ztozy¢ do dnia 11-10-2022 r. do godz. 10:00,
2) otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 11-10-2022 r. o0 godz. 10:30,
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3) otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu
w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania,

4) Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zaméwienia.

5) niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje:

a) o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) o cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

17. Termin zwigzania oferta

1) Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 09-11-2022 r.

18. Opis sposobu obliczania ceny

1) oferowang cene nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - ZALACZNIK NR 1 do SWZ,

2) cene podang w ofercie nalezy obliczy¢, uwzgledniajgc zakres zamdwienia okre$lony w niniejszej
specyfikaciji,

3) cena okre$lona przez wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania umowy
z zastrzezeniem art. 455 oraz - wytgcznie w przypadku, gdy umowa dotyczy roboty budowlanej lub ustugi
i zostata zawarta na okres dtuzszy niz 12 miesigcy - art. 439 ustawy Pzp,

4) jezeli Wykonawca sktada oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie
z tymi przepisami.

19. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca

1) rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca beda dokonywane wytacznie w walucie PLN.

20. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1) przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:
kryteria:

nazwa waga (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru
cena Wa=90,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt
jako$¢ materiatow Wb=10,00 Cb - zgodnie z ponizszym opisem

- kryterium cena - Ca:
wz6r: Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Ca - liczba punktéw w kryterium "cena"
Wa - waga w ocenianym kryterium "cena"

- kryterium jako$¢ materiatéw - Cb:
Cb - liczba punktéw w kryterium "jakosé materiatéw"

Wb - waga w kryterium "jako$¢ materiatow"

Punkty w zakresie kryterium "jako$é materiatow" zostang przyznane na podstawie oceny prébek oferowanych
materiatdw biurowych ztozonych wraz z oferta, wskazanych ponizej (przedmiotowe srodki dowodowe):

1. pozycja 17 (PRO-1777): Cienkopis kulkowy grubos¢ linii pisania 0,25-0,3 mm, dtugo$¢ linii pisania
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min.1500m, obudowa z tworzywa sztucznego, ptynny tusz szybko wysychajacy, kolor tuszu: czarny, czerwony,
niebieski, zielony. UWAGA: Zamawiajacy wymaga dostarczenia jednego produktu spoéréd wskazanych
koloréw.

2. pozycja 19 (PRO-1776): Cienkopis tusz na bazie wody, odporny na wysychanie, grubo$¢ linii pisania 0,4
mm, dtugos$¢ linii pisania min. 1100m kolor tuszu: czarny, czerwony, fioletowy, niebieski, rézowy, zielony, z6tty.
UWAGA: Zamawiajacy wymaga dostarczenia jednego produkiu sposréd wskazanych kolorow.

3. pozycja 21 (PRO-1730): Datownik samotuszujacy w plastikowej obudowie, z datg w wersji cyfrowej
(14.02.2014), literowej (14 lut 2014) i ISO (2014.02.14), wysokos¢ czcionki od 3,8 mm do 4 mm, mechanizm
zmiany daty niebrudzgcy palcow, wymiary obudowy: 7,5x4x2,5 cm (+/- 0,5 cm). Uwaga: Datownik powinien
by¢ dostarczony do Zamawiajacego w wersiji cyfrowej albo literowe;.

4. pozycja 26 (PRO-1728): Dtugopis na wymienny wktad, korpus ze stali nierdzewnej, szczotkowanej lub
pokrytej lakierem, kolor korpusu: czarny, grafit, srebrny, szary, mechanizm wysuwania wktadu: przekrecany
lub wciskowy (sprezynowy), dotaczony wktad w kolorze niebieskim lub czarnym. UWAGA: Zamawiajacy
wymaga dostarczenia jednego produktu sposréd wskazanych koloréw.

5. pozycja 28 (PRO-1781): Dtugopis zwykty jednorazowy, obudowa plastikowa, grubo$¢ linii pisania min. 0,5
mm, zakonczenie i skuwka w kolorze tuszu, kolor tuszu: czarny, niebieski. UWAGA: Zamawiajacy wymaga
dostarczenia jednego produktu sposrdd wskazanych koloréw.

6. pozycja 29 (PRO-1783): Dtugopis zelowy - automatyczny na przycisk, gumowy uchwyt w kolorze tuszu,
przezroczysta obudowa, wymienny wktad, grubos¢ linii pisania 0,3 mm, dtugo$¢ linii pisania min. 800m, kolor

tuszu: czarny, czerwony, niebieski, zielony. UWAGA: Zamawiajacy wymaga dostarczenia jednego produktu

sposrod wskazanych kolorow.
7. pozycja 30 (PRO-1784): Dziurkacz - dziurkuje min. 20 kartek, metalowa podstawa i ramie, plastikowa

podstawka na confetti, wskaznik $§rodka strony, ogranicznik formatu, co najmniej 2 - letnia gwarancja
producenta.

8. pozycja 201 (PRO-1901): Segregator A4/75, oklejony na zewnatrz kolorowga poliolefing/folig
polipropylenowa, wewnatrz jasnym papierem, wymienna dwustronna etykieta na grzbiecie, krawedzie
wzmochione metalowymi okuciami, mechanizm dzwigniowy z dociskaczem, kolor: biaty, czarny, czerwony,

fioletowy, granatowy, pomaranczowy, zielony, zotty. UWAGA: Zamawiajacy wymaga dostarczenia jednego
produktu sposérod wskazanych kolorow.

9. pozycja 287 (PRO-1558): Zakres$lacz ze Scietg koncdéwka, grubosé linii pisania min. 5 mm, dtugos¢ linii
pisania min. 190m, do pisania po wszystkich rodzajach papieru, intensywne, nieblakngce kolory tuszu
(niebieski, pomaranczowy, rézowy, zielony, z6tty), gumowe boki obudowy, ktére zapobiegajg wyslizgiwaniu sie
zakre$lacza. UWAGA: Zamawiajacy wymaga dostarczenia jednego produktu sposréd wskazanych kolorow.
10. pozycja 296 (PRO-1565): Zszywacz metalowy zszywajgcy min. 50 kartek, na zszywki 24/8, gtebokos¢
zszywania min. 60 mm, pojemnos$¢ magazynka 100 zszywek, co najmniej 5-letnia gwarancja producenta.

Zamawiajgcy wymaga opatrzenia kazdej probki numerem pozycji zgodnie z zatacznikiem nr 5 do SWZ celem
identyfikacji asortymentu. Wszystkie elementy probek powinny by¢ dostarczone zgodnie z wytycznymi
z rozdziatu 12 SWZ. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg prébki materiatéw biurowych
dla jakiejkolwiek pozycji lub braku potwierdzenia, ze oferowane produkty nie sg zgodne z wymaganiami
Zamawiajgcego - Wykonawca otrzyma zero punktow w kryterium oceny ofert "jako$¢ materiatéw" dla danego
produktu. Ponadto Zamawiajacy zaznacza, ze prdbka nie podlega uzupetnieniu, niedopuszczalna jest réwniez
zamiana prébki jednej na druga po uptywie terminu sktadania ofert.

Pod pojeciem "jako$¢ materiatdéw" Zamawiajgcy rozumie m.in. funkcjonalno$¢ oraz trwatos¢ i estetyke
wykonania produktu. Ocena zostanie dokonana przez komisje przetargowg z zapewnieniem jednakowych
warunkéw do dokonywania oceny dla wszystkich ocenianych ofert. Cztonkowie komisji przetargowej w ramach
oceny kryterium "jako$¢ materiatow", ocenia¢ beda oddzielnie kazdy z produktéw oferowanych przez danego
Wykonawce na podstawie wskazanych cech:

- tak - 0,25 pkt,

- nie- 0 pki.

taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w przedmiotowym kryterium to 10 pkt.

W kryterium "jako$¢ materiatéw", produkty beda oceniane oddzielnie na podstawie wskazanych cech:

1. pozycja 17 (PRO-1777): max 1 pkt:

- tusz rozprowadza sie rownomiernie, nie przerywa, nie robi plam,

- tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie sig,

- koncowka wktadu dtugopisu prowadzi sie podczas pisania ptynnie i nie gromadzi sie w niej nadmiar tuszu,

- poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie i nie
wypadajg podczas uzytkowania,
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2. pozycja 19 (PRO-1776): max 1 pkt:

- tusz rozprowadza sie rownomiernie, nie przerywa, nie robi plam,

- tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie sig,

- koncowka wktadu dtugopisu prowadzi sie podczas pisania ptynnie i nie gromadzi sie w niej nadmiar tuszu,

- poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie i nie
wypadajg podczas uzytkowania,

3. pozycja 21 (PRO-1730): max 1 pkt:

- podczas stemplowania poszczegolne czesci daty nie przesuwajg sie wzgledem siebie, czynno$¢ bedzie
powtérzona 5 razy,

- nabita data jest czytelna,

- poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie i nie
wypadajg podczas uzytkowania,

- tatwo sie wktada i wycigga gabke z tuszem,

4. pozycja 26 (PRO-1728): max 1 pkt:

- tusz rozprowadza sie rownomiernie, nie przerywa, nie robi plam,

- tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie sig,

- koncowka wktadu dtugopisu prowadzi sie podczas pisania ptynnie i nie gromadzi sie w niej nadmiar tuszu,

- poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie i nie
wypadajg podczas uzytkowania,

5. pozycja 28 (PRO-1781): max 1 pkt:

- tusz rozprowadza sie rownomiernie, nie przerywa, nie robi plam,

- tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie sig,

- koncowka wktadu dtugopisu prowadzi sie podczas pisania ptynnie i nie gromadzi sie w niej nadmiar tuszu,

- poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie i nie
wypadajg podczas uzytkowania,

6. pozycja 29 (PRO-1783): max 1 pki:

- tusz rozprowadza sie rownomiernie, nie przerywa, nie robi plam,

- tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie sig,

- koncowka wktadu dtugopisu prowadzi sie podczas pisania ptynnie i nie gromadzi sie w niej nadmiar tuszu,

- poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie i nie
wypadajg podczas uzytkowania,

7. pozycja 30 (PRO-1784): max 1 pkt:

- po jednym naci$nieciu wykonuje dziurkowanie wymagane;j liczby kartek, czynnos¢ zostanie powtérzona 5
razy,

- po wykonaniu dziurek, conffetti wpada do pojemnika na conffetti,

- po przedziurkowaniu kartek, dziurkacz zwalnia kartki, nie szarpigc i nie drac ich,

- podstawa dziurkacza nie $lizga sie,

8. pozycja 201 (PRO-1901): max 1 pkt:

- mechanizm dZzwigowy dziata poprawnie, bez zacie¢, przy 10 - krotnym zamykaniu i otwieraniu,

- elementy metalowe gtadko wykonhczone, bez ostrych krawedzi,

- wszelkie taczenia i klejenia sg trwale ze sobg potgczone, nie poruszajg sie, nie odpadaja,

-kieszonka na etykiete przymocowana do grzbietu segregatora doktadnie, przy 5 krotnym wysuwaniu etykiety
nie odrywa sie,

9. pozycja 287 (PRO-1558): max 1 pkt:

- tekst zakreslony zakraplaczem jest czytelny i nie rozmazuje sie,

- linia narysowana zakres$laczem o dtugoséci 20 cm, bez przerywania przy jednakowym ustawieniu reki
i nacisku jest ciagta, bez przerw,

- obudowa jest wykonana estetycznie, bez zadrapan oraz nadlewek na elementach obudowy,

- poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie i nie
wypadajg podczas uzytkowania,

10. pozycja 296 (PRO-1565): max 1 pki:

- zszywa wymagang liczbe kartek za pierwszym razem - czynno$¢ bedzie powtérzona 10 razy,

- zszywkKi zaginajg sie prawidtowo, nie pozostajg w zszywaczu,

- mechanizm zszywacza pozwala na tatwe uzupetnienie zszywek, bez zacinania,

- poszczegoblne elementy sg ze sobg trwale potagczone, nie poruszajg sie wzgledem siebie.

UWAGA:
w przypadku pozycji nr 10 Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt wtasne zszywki do zszywacza.

Catkowita liczba punktéw jest rowna sumie Ca+Cb
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1) oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez wykonawcéw
w zakresie powyzszego kryterium,

2) oferta spetniajagca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktéw.
Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta to 100 pkt.,

3) za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszg liczbe punktdw.

4) zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z warunkami zaméwienia oraz
ustawg Pzp i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryterium/kryteria wyboru.
UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w ofercie nalezy podac¢ w zaokragleniu do petnych groszy (do dwdch
miejsc po przecinku) zgodnie z zasada "koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a kohcéwki 0,5 grosza
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza"

21. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) z wykonawcg , ktérego oferta bedzie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa zawierajaca
projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego - ZALACZNIK NR 6A, 6B do SWZ,

2) podpisanie umowy nastgpi nie wczesniej niz po uptywie terminéw, o ktérych mowa w art. 308 ust. 2i 3
ustawy pzp,

3) wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie o udzielenie zamowienia zobowigzani bedg do ztozenia - nie pozniej
niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego - kopii umowy
0 wspotpracy podmiotéw dziatajgcych wspdlnie (np. umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej),

4) w przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach rejestrowych nalezy
ztozy¢é petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy. Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez
osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem z odpowiedniego rejestru,

Zamawiajacy wskazuje, ze z Miejska Bibliotekg w Gliwicach zostanie zawarta odrebna umowa na dostawe
materiatéw biurowych.

22. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1) zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

23. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostanag
wprowadzone do tresci umowy

1) projektowane postanowienia umowy zawiera zatgczony do specyfikacji wzér umowy - ZALACZNIK NR 6A,
6B do SWZ.

24. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

1) zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy bez przeprowadzenia odrebnego postepowania
0 udzielenie zaméwienia we wskazanych nizej przypadkach i pod nastepujacymi warunkami:
Zgodnie z § 7 wzoru umowy - ZAYACZNIK NR 6A, 6B do SWZ

25. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia

1) w niniejszym postepowaniu stosuje sie przepisy dotyczace odwotania i skargi zgodnie z dziatem IX ustawy
pZp.

26. Informacja dotyczaca ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie
Miejskim w Gliwicach (ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice) .

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za po$rednictwem:

- poczty elektronicznej: iod@um.gliwice.pl, lub

- poczty tradycyjnej na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul.Zwyciestwa 21,
44-100 Gliwice, lub

- skrzynki ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /UMGliwice/SkrytkaESP.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego pod nazwa: "Dostawa materiatow
biurowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz miejskich jednostek organizacyjnych w roku 2023",
numer sprawy: ZA.271.23.2022, prowadzonym w trybie: tryb podstawowy- wariant | (bez negocjacji) w oparciu
o art. 275-296 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz.
1710 z p6zn. zm.) zwanej dalej "ustawg pzp".

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres obowigzywania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych*;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: w przypadku skorzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3g przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1—-3 RODO, zamawiajgcy moze zadac¢ od osoby
wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamdéwienia.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego
zatgcznikéw.

*** Wyjadnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.Wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

27. Zalaczniki do specyfikacji

1) ZALACZNIK NR 1 - formularz oferty,

2) ZALACZNIK NR 2 - o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

3) ZALACZNIK NR 3 - o$wiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp
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ZALACZNIK NR 4 - o$wiadczenie o grupie kapitatowej,
ZALACZNIK NR 5 - formularz cenowy,
ZALACZNIK NR 6A, 6B - wz6r umowy,

4
5
6
7) ZALACZNIK NR 7 - o$wiadczenie o tajemnicy przedsiebiorstwa,

~— — — ~—

8) ZALACZNIK NR 8 - dane ptatnikow.

zastepca naczelnika Wydziatu Zaméwien Publicznych

28-09-2022 r. Katarzyna tugowska

(data oraz imig i nazwisko osoby upowaznionej)
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