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ZAPYTANIE OFERTOWE 
bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie zamówienia klasyczne oraz konkursy, których warto‡æ 

nie przekracza kwoty okre‡lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) 

Gliwice - Miasto Na Prawach Powiatu 
Wydział Organizacyjny 
ul. Zwyciêstwa 21, 44-100 Gliwice 
NIP: 631-10-06-640 

zaprasza do zło…enia propozycji cenowej na zadanie pod nazw—: 
Usługa outsourcingu druku w zakresie drukowania, kopiowania i skanowania 

dokumentów oraz utrzymanie kompleksowej obsługi urz—dzeń 
wielofunkcyjnych 

Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest ‡wiadczenie usługi outsourcingu druku w zakresie 
drukowania, kopiowania i skanowania dokumentów oraz kompleksowej obsługi 
utrzymania urz—dzeń wielofunkcyjnych: 
1) własnych Zamawiaj—cego - wykaz eksploatowanych urz—dzeń zawiera zał—cznik 
nr 2 do umowy, 
2) dostarczonych i zainstalowanych przez Wykonawcê u Zamawiaj—cego (urz—dzenia 
wynajête). Specyfikacjê techniczn— urz—dzeń wynajmowanych zawiera zał—cznik nr 1 
do umowy. 

Szczegóły dotycz—ce zakresu, terminów realizacji, zasad rozliczeń zostały opisane 
we wzorze umowy stanowi—cym zał—cznik do niniejszego zapytania ofertowego. 

O zamówienie mog— ubiegaæ siê wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 24 miesiêcy 
przed upływem składania ofert (a je…eli okres prowadzenia działalno‡ci jest krótszy -
w tym okresie) zrealizowali lub realizuj— przynajmniej jedn— usługê polegaj—c— 
na wynajmie i kompleksowej obsłudze urz—dzeń wielofunkcyjnych w liczbie co 
najmniej 20 szt. 

Na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postêpowaniu wykonawca powinien 
doł—czyæ do formularza ofertowego referencje. 

Zamawiaj—cy nie bêdzie oceniał ofert wykonawców, do których nie zostan— 
doł—czone dokumenty  potwierdzaj—ce posiadanie do‡wiadczenia. 

Kod wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 50.31.32.00-4 

Po…—dany termin realizacji zamówienia: od 01.07.2023 r. do 30.06.2024 r. 
Propozycja powinna zawieraæ nastêpuj—ce dokumenty: 
1) formularz ofertowy 
2) zaakceptowany wzór umowy 

mailto:or@um.gliwice.pl
http:www.gliwice.eu
mailto:boi@um.gliwice.pl


3) referencje potwierdzaj—ce do‡wiadczenie 

Miejsce i termin zło…enia propozycji cenowej: 
Propozycjê cenow— nale…y dostarczyæ mailem na adres or@um.gliwice.pl 
do dnia 22-02-2023 r. do godziny 16:00. 

UWAGA: 
Na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 1 pkt 3 oraz art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwi—zaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainê oraz słu…—cych ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. z 2022 r., poz. 835), z postêpowania o udzielenie zamówienia wyklucza siê: 
1) wykonawcê oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre‡lonych 
w rozporz—dzeniu 765/2006 i rozporz—dzeniu 269/2014 albo wpisanego na listê 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listê rozstrzygaj—cej o zastosowaniu 
‡rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcê oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniêdzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach okre‡lonych w rozporz—dzeniu 765/2006 i rozporz—dzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listê lub bêd—ca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile została wpisana na listê na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listê 
rozstrzygaj—cej o zastosowaniu ‡rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcê oraz uczestnika konkursu, którego jednostk— dominuj—c— 
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze‡nia 1994 r. o rachunkowo‡ci 
(Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach 
okre‡lonych w rozporz—dzeniu 765/2006 i rozporz—dzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listê lub bêd—cy tak— jednostk— dominuj—c— od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listê na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listê rozstrzygaj—cej 
o zastosowaniu ‡rodka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Podstawy wykluczenia, o których mowa powy…ej nastêpuj— na okres trwania ww. 
okoliczno‡ci, zgodnie z tre‡ci— art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwi—zaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainê oraz słu…—cych ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., 
poz. 835). 

Niniejsze zapytanie nie jest zamówieniem i nie obliguje Zamawiajacego 
do skorzystania z przedstawionej propozycji. 

Osoba uprawniona do kontaktów w sprawie zapytania ofertowego: 
Jacek Konewecki, - Wydział Organizacyjny tel. +48 32 2391204, pok. nr 344, piêtro 
3. 

Załaczniki do zaproszenia: 
1) druk formularza oferowego 
2) wzór umowy z zał—cznikami 

Z powa…aniem  
Aleksandra Janik-Gajówka 

naczelnik Wydziału 
Organizacyjnego 
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załącznik nr 8 do umowy 

FORMULARZ OFERTOWY  
 
Dotyczy: umowy na realizację usługi outsourcingu druku w zakresie drukowania, kopiowania i skanowania dokumentów oraz utrzymanie 

kompleksowej obsługi  urządzeń drukujących dla Urzędu Miejskiego w Gliwicach. 
 
Nazwa Wykonawcy: 

....................................................................................................................................  

NIP ….................................................. 

Adres siedziby Wykonawcy (kod, miejscowość, województwo, ulica, nr domu, nr lokalu) 

....................................................................................................................................  

.................................................................................................................................... 
Adres do korespondencji (jeżeli jest inny niż adres siedziby) 

....................................................................................................................................  

tel. .........................................................             fax ................................................... 

e- mail: ………...................................... 

Imię i nazwisko osoby upoważnionej do kontaktu z Zamawiającym: 

………………………………………………………………………………………………… 

OFERUJEMY WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA WG NASTĘPUJĄCYCH WARUNKÓW TECHNICZNYCH I CENOWYCH: 

Oferujemy wynajem do realizacji przedmiotu zamówienia następujących urządzeń: 

TYP 1 -  nazwa i model urządzenia: …………………………………………….………. 

TYP 2 - nazwa i model urządzenia: …………………………………………….………. 

Do oferty dołączamy dokumenty potwierdzające spełnianie wymaganych przez Zamawiającego paramentów urządzeń drukujących określonych 
w Załączniku nr 1 do wzoru umowy. 
 

 

 

 



Strona 2 z 3 

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE 

 

1. UTRZYMANIE URZĄDZEŃ W CIĄGŁEJ SPRAWNOŚCI 

Lp. Przedmiot 

Cena 
netto* 

(cena za 1 
stronę A4) 

Cena 
brutto* 

(cena za 1 
stronę A4) 

Prognozowana liczba 
stron wydruków w 
okresie 12 miesięcy 

Cena netto x  
prognozowana liczba stron 

wydruków* 
  

(kol. 3 x kol.5) 

Cena brutto x 
prognozowana liczba stron 

wydruków* 
 

(kol. 4 x kol.5) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Wydruk 
monochromatyczny  

  
2.340.000   

2 Wydruk kolorowy 
  

640.000   

SUMA**  
 

Zamawiający zastrzega, że szacunkowe liczby stron w poszczególnych kategoriach wydruków mogą ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu w trakcie trwania umowy, jednak łączna 
wartość umowy nie może przekroczyć kwoty brutto za realizację całości zamówienia zawartej w ofercie. 
* wartości należy podać z dokładnością do 4 miejsc po przecinku 
** wartości należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. 

 

2. WYNAJEM URZĄDZEŃ 

Lp. Przedmiot 

Cena netto* 
(cena za 1 

urządzenie w okresie 
1 miesiąca) 

Cena brutto* 
(cena za 1 

urządzenie w okresie 
1 miesiąca) 

Liczba urządzeń 

Cena netto x 
liczba urządzeń x 

12 miesięcy* 
 

(kol. 3 x kol.5 x 12 miesięcy) 

Cena brutto x  
liczba urządzeń x  

12 miesięcy* 
 

(kol.3 x kol.4 x 12 miesięcy) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
Urządzenie 

monochromatyczne 
(TYP 1) 

 
 14 

 
 

2 Urządzenie kolorowe 
(TYP 2) 

 
 12 

 
 

SUMA*   

* wartości należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku 
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PRAWO OPCJI - WYNAJEM URZĄDZEŃ 

Lp. Przedmiot 

Cena netto 
(cena za 1 

urządzenie w okresie 
1 miesiąca) 

Cena brutto  
(cena za 1 

urządzenie w okresie 
1 miesiąca) 

Liczba urządzeń 

Cena netto x 
liczba urządzeń  

 
(kol. 3 x kol.5) 

Cena brutto x  
liczba urządzeń  

 
(kol.3 x kol.4) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 
Urządzenie 

monochromatyczne 
(TYP 1) 

 
 3 

 
 

2 Urządzenie kolorowe 
(TYP 2) 

 
 3 

 
 

SUMA*   

* wartości należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku 
 
 

Do oferty dołączam: 
 

1. …………………………………………………………….. 
 

2. …………………………………………………………….. 
 

3. …………………………………………………………….. 
……………………………………….............................. 

(podpis i pieczęć imienna Wykonawcy lub 
osoby upoważnionej przez Wykonawcę)  
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